Załącznik do Zarządzenia Nr 483 /2022

Wójta Gminy Widuchowa

z dnia 28 lutego 2022 r. 

INSTRUKCJA POSTĘPOWANIA W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA PRANIU PIENIĘDZY ORAZ FINANSOWANIU TERRORYZMU
§ 1. 

Ilekroć w Instrukcji jest mowa o:

1. ustawie - należy rozumieć ustawę z dnia 01 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. 2018 poz. 723);

2. przestępstwie z art. 299 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny (Dz.U. 1997, 
nr 88, poz. 553 z późniejszymi zmianami) dalej "KK" - należy przez to rozumieć przestępstwo polegające na przyjmowaniu, przekazywaniu lub wywożeniu za granicę, pomaganiu do przenoszenia własności lub posiadania albo podejmowaniu innych czynności, które mogą udaremnić lub znacznie utrudnić stwierdzenie przestępczego pochodzenia lub miejsca umieszczenia, wykrycia, zajęcia lub orzeczenia przepadku środków płatniczych, papierów wartościowych lub innych wartości dewizowych, praw majątkowych albo mienia ruchomego lub nieruchomego pochodzących z korzyści związanych z popełnieniem czynu zabronionego;

3. akcie terrorystycznym - należy przez to rozumieć przestępstwa przeciwko pokojowi, ludzkości oraz przestępstwa wojenne, przestępstwa przeciwko bezpieczeństwu powszechnemu oraz przestępstwa określone w art. 134 KK (zamach na życie Prezydenta RP) i art. 136 KK (czynna napaść na głowę obcego państwa, szefa obcego przedstawicielstwa lub osobę korzystającą z podobnej ochrony);

§ 2.

Zobowiązuje się wszystkich pracowników Urzędu Gminy Widuchowa oraz jednostek organizacyjnych Gminy Widuchowa oraz osoby świadczące pracę na podstawie umów cywilnoprawnych do :

1. dokonywania analizy realizowanych (w tym zlecanych do realizacji) transakcji 
w rozumieniu ustawy, a w szczególności wpłat i wypłat w formie gotówkowej, przeniesień własności lub posiadania wartości majątkowych, w tym oddania w zastaw, zamian wierzytelności na akcje lub udziały - zarówno gdy czynności te są dokonywane we własnym imieniu, jak i w cudzym imieniu, jak i na cudzy rachunek, w których występują oznaki wskazujące na możliwość wprowadzenia do obrotu finansowego wartości majątkowych pochodzących z nielegalnych lub nieujawnionych źródeł;

2. sporządzenia kopii dokumentów dotyczących transakcji, co do których zachodzi podejrzenie, że mają one związek z popełnieniem przestępstwa, o którym mowa w art. 299 KK;

3. zwracania szczególnej uwagi na transakcje nietypowe związane z nabyciem majątku;
4. przedkładania informacji, o których mowa w niniejszym paragrafie kierownikowi    komórki organizacyjnej, któremu podlega.

§ 3.
1. Kierownik komórki organizacyjnej po otrzymaniu zawiadomienia, o którym mowa w § 2 pkt 4, niezwłocznie przekazuje, w formie pisemnej, informację w tym zakresie, zwaną dalej "pisemną informacją", do Wójta Gminy Widuchowa.

2.  Pisemna informacja zawiera w szczególności:

1) posiadane dane osób fizycznych, osób prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadających osobowości prawnej, pozostających w związku z okolicznościami mogącymi wskazywać na podejrzenie popełnienia przestępstw;
2) opis okoliczności mogących wskazywać na podejrzenie popełnienia przestępstw;
3) uzasadnienie przekazania.

3. Dane osób fizycznych, o których mowa w ust. 2 pkt 1, mogą zawierać w szczególności oznaczenie:

1) imienia i nazwiska;
2) obywatelstwa;
3) numeru Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludności (PESEL) lub daty urodzenia - w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL oraz państwa urodzenia;
4) serii i numeru dokumentu stwierdzającego tożsamość osoby;
5) adresu zamieszkania - w przypadku posiadania tej informacji przez instytucję obowiązaną;
6) nazwy (firmy), numeru identyfikacji podatkowej (NIP) oraz adresu głównego miejsca wykonywania działalności gospodarczej - w przypadku osoby fizycznej prowadzącej działalność gospodarczą.

4. Dane osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadającej osobowości prawnej, o której mowa w ust. 2 pkt 1, mogą zawierać w szczególności oznaczenie:

1) nazwy (firmy);
2) formy organizacyjnej;
3) adresu siedziby lub adresu prowadzenia działalności;
4) NIP, a w przypadku braku takiego numeru - państwa rejestracji, rejestru handlowego oraz numeru i daty rejestracji;
5) danych identyfikacyjnych osoby reprezentującej tę osobę prawną lub jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej.

§ 4.

     Wójt Gminy Widuchowa, uznając zasadność przekazanej pisemnej informacji, na jej podstawie opracowuje projekt stosownego zgłoszenia i przekazuje go do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej.

