ZARZĄDZENIE Nr 50/2003


WÓJTA GMINY WIDUCHOWA


z dnia 28 marca 2003 r.





w sprawie udzielenia zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego. 











	Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 


( z 2001 r. Dz.U. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, 


poz. 984, Nr 214, poz. 1806 ) oraz art. 15 ust 1, art. 20a, ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r.  �o zamówieniach publicznych ( Dz.U. z 2002 r. Nr 72, poz. 664, Nr 113, poz. 984, z 2003 r.


Nr 2, poz. 16 ) Wójt Gminy zarządza, co następuje :








      § 1.1. Ogłosić przetarg nieograniczony na obsługę serwisową, bież�ącą konserwację 


i naprawę sprzętu komputerowego, sieci oraz faksu w Urzędzie Gminy Widuchowa, Bibliotece Publicznej w Widuchowej i jej Filii w Krzywinie oraz w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Widuchowej.


Treść ogłoszenia stanowi załącznik Nr 1 do niniejszego zarządzenia.


      2. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia stanowi załącznik Nr 2 do niniejszego zarządzenia.





      § 2. Powołuje się komisję do udzielenia zamówienia publicznego, o którym mowa w § 1 niniejszego zarządzenia w następującym składzie :


1) Ewa Pawłowska 	- 	Przewodniczący Komisji,


2) Janina Stojek 	- 	Członek Komisji,


3) Halina Łoik 	- 	Członek Komisji. 





      § 3. Wykonanie zarządzenia powierza się Ewie Pawłowskiej - Sekretarz Gminy Widuchowa.





      § 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.                                                                                                          





















































						Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 50/2003 


						Wójta Gminy Widuchowa


						z dnia 28 marca 2003 r.





Gmina Widuchowa, 


74-120 Widuchowa ul. Grunwaldzka 8, tel.fax./ 091/4167-255








ogłasza przetarg nieograniczony na





Obsługę serwisową , bieżącą  konserwację i naprawę  sprzętu komputerowego, sieci  oraz  faksu.     








I. Formularz zawierający specyfikację  istotnych warunków zamówienia  można   


     odebrać w   siedzibie Zamawiającego.  





II. Warunkiem udziału w przetargu jest :





  -  złożenie pisemnej oferty cenowej z załącznikami wg specyfikacji istotnych 


     warunków zamówienia w terminie do dnia 7.04.2003r.  godz. 1000


     w   sekretariacie Urzędu Gminy  Widuchowa , ul. Grunwaldzka 8,  pok.23





III.  Do  kontaktów z oferentami upoważniona  jest :





          Ewa Pawłowska  - tel. ( 091 )  41-67- 255


     


IV.  W przetargu mogą wziąć udział oferenci , którzy:





     1. spełniają warunki wynikające z art. 22 ustawy o zamówieniach 


          publicznych


     2. spełniają warunki określone w specyfikacji istotnych warunków       


          zamówienia.





V . Otwarcie ofert odbędzie się  w dniu  7.04.2003r.  o godz. 1100


      w siedzibie  Urzędu Gminy  Widuchowa , ul. Grunwaldzka 8  








 

















						Załącznik Nr 2 do Zarządzenia Nr 50/2003 


						Wójta Gminy Widuchowa


						z dnia 28 marca 2003 r.





SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA








I . INFORMACJE OGÓLNE





1.Zamawiający:               Gmina Widuchowa


                                       ul.Grunwaldzka 8


                                       74-120 Widuchowa


                                       t el.fax. 091 - 4167-255





2. Charakterystyka przedmiotu przetargu:


   	


Obsługa serwisowa, bieżąca konserwacja i naprawa sprzętu komputerowego, sieci 


oraz  faksu w Urzędzie Gminy Widuchowa, Bibliotece Publicznej w Widuchowej i jej Filii w Krzywinie oraz w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Widuchowej.


  


I I .  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIE OFERTY


 


3.  Dokumenty składające się na ofertę


	


a)  Oferta powinna określać :





            - miesięczną cenę ryczałtową 


 


b)  Oferta powinna zawierać:





- dokumenty uwiarygadniające oferenta stosownie do rozdz. III p.6 i 7 niniejszej                        


   specyfikacji	 


-  podpisany projekt umowy ustalony przez Zamawiającego stanowiący załącznik  


   do specyfikacji istotnych warunków zamówienia.


             	


4. Postać oferty     


           


Oferta powinna być sporządzona w języku polskim i napisana pismem


maszynowym.


 Oferta powinna być podpisana przez osobę (osoby) uprawnioną do występowania 


w imieniu oferenta.


 Cena ofertowa powinna być podana cyfrowo i słownie   


 Oferta składana jest w jednym egzemplarzu.


   


5. Opakowanie i oznakowanie ofert.


   


Oferty należy składać w nieprzejrzystych  zalakowanych kopertach lub 


opakowaniach. Należy stosować koperty lub opakowania zewnętrzne i  


wewnętrzne.    


Koperta zewnętrzna powinna być zaadresowana do zamawiającego na adres:


Urząd Gminy Widuchowa , ul. Grunwaldzka 8 ,74 -120 Widuchowa ,


oraz powinna być oznakowana następująco : ,,Obsługa serwisowa, bieżąca konserwacja 


i naprawa sprzętu komputerowego, sieci  oraz  faksu”. 


Nie otwierać przed  7.04.2003r. godz. 11.00


Koperta wewnętrzna powinna być zaadresowana i oznakowana jak wyżej a ponadto opatrzona nazwą i dokładnym adresem oferenta.


  


	


 III .  WARUNKI WYMAGANE OD WYKONAWCÓW I DOKUMENTY


         UWIARYGADNIAJĄCE


	


6. Warunki wymagane od wykonawców uczestniczących w przetargu :





1. posiadanie uprawnień do występowania w obrocie prawnym


2 .udokumentowane  pozytywne doświadczenie jako wykonawcy robót  podobnych do 


   przedmiotu przetargu


	





7. Wymagane świadectwa wiarygodności technicznej , ekonomiczneji finansowej


   wykonawcy 


	


1.wyciągu z właściwego rejestru stwierdzającego stan sprawny , miejsce  rejestracji


    i  charakter działalności


2. ważniejszych wykonanych usług podobnych do przedmiotu przetargu 


    zrealizowanych w ciągu 2 ostatnich 


3. oświadczenia , że nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art.19 


   ustawy o zamówieniach publicznych


4. oświadczenia  o nieobciążonym koncie


5. oświadczenia  o nie zaleganiu z płatnościami podatkowymi w Urzędzie Skarbowym 


 6. oświadczenia o spełnieniu warunków określonych w art.22 ust.2 ustawy 


      o  zamówieniach publicznych 


Informacje powyższe powinny być udzielone na piśmie.





	


IV. OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA





8. Charakterystyka techniczna :





Przedmiotem zamówienia jest:





,,Obsługa serwisowa, bieżąca konserwacja i naprawa sprzętu komputerowego, sieci 


oraz  faksu”. 





Zamówienie obejmuje: 


a) obsługę serwisową sprzętu komputerowego


b) bieżącą konserwację sprzętu komputerowego wraz z siecią, drukarek , faksu,


c) wykonanie  niezbędnych napraw sprzętu,


d) pełnienie funkcji administratora  sieci teleinformatycznej,


e) pełnienie funkcji administratora bezpieczeństwa informacji.


Szczegółowy wykaz sprzętu i jego rozmieszczenie wykazano w załączniku nr 1 do specyfikacji. 





	


V.TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA





9 . Pożądany termin wykonania zamówienia : kwiecień 2003-kwiecień 2004








VI . KRYTERIA OCENY OFERT:





10 . Jako kryterium wyboru ofert przyjmuje się kryterium najkorzystniejszej ceny:


       Współczynniki wag  wynoszą:


	- cena                                -        100 %   


	





VII . WARUNKI UMOWY O WYKONANIE ZAMÓWIENIA





11. Ogólne warunki umowy , które uwzględnione będą w przyszłej umowie z wybranym


     w wyniku przetargu oferentem  zamieszczone są w załączonym  projekcie umowy.





VIII.  TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT.





12.Oferty należy składać na adres podany w ogłoszeniu o przetargu nie później niż 	  


    do dnia 7 kwietnia 2003r. godz. 10.00 


    Oferty złożone po terminie będą zwrócone oferentowi bez rozpatrzenia.








IX. MIEJSCE TERMIN I TRYB OTWARCIA OFERT





 13. Otwarcie ofert  nastąpi  w dniu 7 kwietnia 2003r.  o godz. 11.00  w Urzędzie 


       Gminy  w Widuchowej, ul. Grunwaldzka 8 , pokój nr 24.


       Przy otwarciu ofert mogą być uprawnieni przedstawiciele  oferentów.





X. TRYB OTWARCIA I OCENA OFERT.





14. Po otwarciu każdej koperty zostanie podana do wiadomości zebranych nazwa


      oferenta , a następnie zostanie wstępnie zabadana ważność oferty.


     Formalną przyczyną nieważności oferty będzie wystąpienie choćby jednego 


     z poniższych uchybień:


     a/ brak któregokolwiek z dokumentów wymienionych w p.6 i  7 specyfikacji


      b/ brak podpisów


     c/ brak proponowanej ceny ofertowej


     d/ nieczytelność dokumentów.


     Po wstępnym stwierdzeniu ważności oferty zostanie odczytana i zapisana w protokole cena 


     ofertowa. 














XI .  UDZIELANIE WYJAŚNIEŃ.





5. Osoba upoważniona do kontaktowania się z oferentami:


- Ewa Pawłowska -  tel. /091/ 4167-255








XII. TRYB OGŁOSZENIA WYNIKÓW PRZETARGU





16. Zamawiający podpisze umowę z oferentem , który przedłożył ofertę  	    


najkorzystniejszą z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszym 


przetargu i podanych w specyfikacji.





Wyniki przetargu zostaną ogłoszone  do dnia  10 kwietnia 2003r. w Urzędzie Gminy 


Widuchowa  poprzez wywieszenie wyników przetargu na tablicy ogłoszeń.





Oferent , którego oferta została wybrana  zostanie powiadomiony pismem akceptującym 


o decyzji  zamawiającego.





XIII . ZAWARCIE UMOWY





17. W terminie wskazanym w piśmie akceptującym wybrany oferent powinien przybyć we wskazane przez Zamawiającego miejsce w celu podpisania umowy. 








XIV. POSTANOWIENIA KOŃCOWE





18. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie 	przepisy ustawy o zamówieniach publicznych.


 













































































								Załącznik do specyfikacji


								istotnych warunków  zamówienia


UMOWA





zawarta w dniu ....................... w Widuchowej, pomiędzy Gminą Widuchowa, w imieniu której występuje Wójt Gminy Widuchowa - Michał Lidwin, 74-120 Widuchowa, 


ul. Grunwaldzka 8, woj. Zachodniopomorskie, NIP 858-100-19-61 zwany dalej Zamawiającym 


a 


..................................................................................................................................................................................................................................................................................................





§ 1





Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania konserwację i naprawę sprzętu komputerowego eksploatowanego w Urzędzie Gminy w Widuchowej, Bibliotece Publicznej w Widuchowej i Bibliotece Publicznej w Krzywinie oraz w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Widuchowej.


W zakres prac objętych umową wchodzi :


      a) serwis stały, realizowany zgodnie z harmonogramem w cyklu uzgodnionym przez 


   strony obejmujący :


          - przegląd stanu technicznego sprzętu z wnioskowaniem czynności profilaktycznych,


          - rutynowe czynności techniczne związane z konserwacją sprzętu,


          - przegląd stanu oprogramowania systemowego i użytkowego z wnioskowaniem 


            czynności profilaktycznych,


          - obsługa systemowa utrzymaniowa,


          - działania związane z modernizacją i rozwojem sieci lokalnej,


          - inne bieżące czynności uzgodnione przez strony.


      b) serwis na wezwanie obejmujący obsługę techniczną sprzętu i środowiska systemowego 


          w przypadku awarii. 


      c) pomoc przy wprowadzaniu zmian programów pracujących w sieci z dyskietek do 


          serwera i programu ZUS-u  -  PŁATNIK.





§ 2





Wykonawca zobowiązuje się do przystąpienia do naprawy w terminie 24 godzin od chwili otrzymania zgłoszenia uszkodzenia.


Czynności konserwacyjne wykonywane przez Wykonawcę nie zwalniają użytkownika 


      sprzętu od codziennych czynności konserwacyjnych przewidzianych w instrukcji obsługi 


      sprzętu.   


Zamawiający pokryje uzgodnione z nim koszty materiałów nabytych przez Wykonawcę 


	do naprawy lub modernizacji sprzętu objętego niniejszą umową. 





§ 3





1. Wykonawca zobowiązuje się pełnić funkcję administratora bezpieczeństwa informacji 


    w Urzędzie Gminy Widuchowa, realizując zadania zgodnie z instrukcją określającą sposób   


    zarządzania zbiorami danych osobowych w Urzędzie Gminy Widuchowa przyjętą 


    Zarządzeniem Nr 6/99 Wójta Gminy Widuchowa z dnia 25 października 1999 roku, której 


    otrzymanie Wykonawca niniejszym potwierdza. 


2. Wykonawca oświadcza, że czynności administratora bezpieczeństwa informacji pełnić 


    będzie ..................................................................................................................................


3. Wykonawca zobowiązuje się pełnić funkcję administratora sieci teleinformatycznej zgodnie 


    z ustawą o ochronie informacji niejawnych.


4. Wykonawca oświadcza, że czynności administratora sieci teleinformatycznej pełnić będzie 


    .............................................................................................................................................





§ 4





Tytułem wynagrodzenia za czynności określone w § 1 pkt 2 i § 3 Zamawiający zobowiązuje się zapłacić kwotę 800,00 zł + należny podatek VAT miesięcznie. 


Zmiana ceny wymaga pisemnego uzgodnienia przez strony w formie aneksu.


Należność za pracę uregulowana będzie na podstawie wystawionej przez Wykonawcę faktury, w terminie 14 dni od daty jej otrzymania przelewem na konto Wykonawcy 


...........................................................................................................................................


Podstawą wystawienia rachunku przez Wykonawcę będzie stwierdzenie wykonania usług przez Zamawiającego.


Upoważnia się do wystawienia faktury VAT bez podpisu odbierającego usługę. Za termin zapłaty faktury uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.


Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w przypadku :


	a) nie dotrzymania terminów od zgłoszenia potrzeby wykonania - określonych w ofercie 


	    w wysokości 0,5 % wartości usługi za każdy dzień opóźnienia,


	b) odstąpienia przez Wykonawcę od umowy - obciąży go pierwszym rachunkiem 


	    za zgłoszoną i niewykonaną obsługę lub naprawę zleconą w imieniu wykonawcy.


Zamawiający zapłaci Wykonawcy ustawowe odsetki w przypadku niedotrzymania    


	terminów z § 4 pkt 3. 





§ 5





Zamawiający upoważnia Wójta, Sekretarza Gminy lub innego posiadającego upoważnienie pracownika do uzgadniania harmonogramów serwisu stałego, dokonywania wezwań do usunięcia awarii, określenia zakresu naprawy i podpisywania protokołów zdawczo – odbiorczych.





§ 6





1. Wykonawca oświadcza, że znana jest mu treść przepisów :


1)	o ochronie i postępowaniu z wiadomościami, stanowiącymi tajemnicę służbową,


2)	o zasadach ochrony oraz środkach i zabezpieczeniach danych osobowych wynikających z Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. Nr 133, 


     poz. 883 ) oraz Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 3 czerwca 1998 roku ( Dz. U. Nr 80, poz. 521 ) oraz o odpowiedzialności karnej za naruszenie ochrony danych osobowych.


2. Wykonawca zobowiązuje się nie ujawniać wiadomości, z którymi zapoznał się z racji 


    wykonywanej pracy w Urzędzie Gminy, a w szczególności nie będzie :


    1) ujawniał danych zawartych w eksploatowanych w urzędzie systemach 


         informatycznych, a w szczególności danych osobowych zawartych w tych systemach,


    2) ujawniał szczegółów technologicznych przetwarzanych systemów,


    3) udostępniał osobom nieupoważnionym nośniki magnetyczne oraz wydruki 


         komputerowe,      


    4) kopiował lub przetwarzał dane w sposób inny niż dopuszczony obowiązującą 


         instrukcją.





§ 7





Umowa zostaje zawarta na czas jednego roku, tj. .....................................................................





§ 8





Zmiany postanowień niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.





§ 9





W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie postanowienia kodeksu cywilnego.





§ 10





Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 


ze stron. 











WYKONAWCA                                                                   ZAMAWIAJĄCY
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