ZARZĄDZENIE Nr 526/2006
WÓJTA GMINY WIDUCHOWA
z dnia 29 września 2006 roku
w sprawie wprowadzenia zmian instrukcji obiegu i kontroli dokumentów finansowo księgowych i gospodarki rzeczowymi składnikami majątkowymi w Urzędzie Gminy Widuchowa.
Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 139, poz. 1324, Nr 124, poz. 1152, Nr 229, poz. 2276, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146, poz. 1546, Nr 213, poz. 2155, z 2005 r. Nr 10, poz. 66, Nr 184, poz. 1539, Nr 267, poz. 2252, z 2006 r. Nr 157, poz. 1119) dla zapewnienia prawidłowego obiegu i kontroli dokumentów księgowych oraz gospodarki rzeczowymi składnikami majątku gminy zarządzam:

§ 1. W instrukcji obiegu i kontroli dokumentów finansowo-księgowych i gospodarki rzeczowymi składnikami majątku w Urzędzie Gminy Widuchowa stanowiącej załącznik do Zarządzenia Nr 523/2006 Wójta Gminy Widuchowa z dnia 14 września 2006 r. wprowadza się następujące zmiany:
1. Punkt 11 rozdziału II Dowody Księgowe otrzymuje brzmienie:
11. W celu zapewnienia prawidłowej ewidencji księgowej zaangażowania wystawione umowy, decyzje, zlecenia zakupu a także druki zatwierdzonych wniosków o zaliczkę podlegają ewidencji księgowej. Kopie wyżej wymienione dokumenty pracownicy merytoryczni winni niezwłocznie przekazać do księgowości określając rzeczywistą lub przypuszczalną wartość wydatku wynikającą z umów, zleceń, decyzji przypadającą na rok budżetowy. W przypadku gdy zobowiązanie wykracza w całości lub części poza rok budżetowy pracownik określa jego wartość i zaznacza to na kopi umowy/zlecenia. Ustalone kwoty wydatków przypadających na rok bieżący oraz lata przyszłe wpisuję się w rubryki pieczęci :


Pracownik referatu finansowego opieczętowuje druk pieczęcią o treści:

	Zaangażowanie wydatków

	Konto/strona
	klasyfikacja
	kwota
	Konto/strona

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Data:
	Podpis:


odpowiednio przypisując klasyfikację do wydatku i wprowadza do ewidencji księgowej.
W dniu realizacji/zapłaty zobowiązania wynikającego z rachunku /faktury lub innego dokumentu równoważnego:

a) w przypadku całościowej realizacji umowy dokonuje się korekty wartości zaangażowania w kwocie różnicy wartości uprzednio przypisanego zaangażowania i wartości faktycznie zrealizowanego wydatku
b) w przypadku częściowej realizacji umowy/zamówienia zaangażowania nie koryguje się. Korekty zaangażowania dokonuje się z chwilą ostatniej zapłaty kończącej realizację umowy w kwocie różnicy wartości uprzednio przypisanego zaangażowania i wartości faktycznie poniesionych wydatków w związku z realizacją umowy.
Korekt wartości zaangażowania można dokonywać na drukach polecenia księgowania.
Za prawidłowość klasyfikacji i dekretacji dokumentów odpowiedzialny jest pracownik dokonujący zapisów w komputerowej ewidencji księgowej.
§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Wartość wydatku przypadająca na rok bieżący�Wartość wydatku przypadająca na lata następne.�Rok ………… kwota …………….�Rok ………… kwota …………….�Rok ………… kwota …………….�Data………….. 		Podpis ……………………….








