Zatgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 401 / 2017
Wjta Gminy Widuchowa

z dnia 5 lipca 2017 r.

RAMOWY ZAKRES OBOWIAZKOW

NA STANOWISKU DO SPRAW INWESTYCJI I PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO

W REFERACIE INWESTYCIJI, STRATEGII I ROZWOJU

. Opracowanie projektow dokumentéw strategicznych gminy oraz rocznych i wieloletnich

programéw i planéw:
a) Programu Rewitalizacji.
b) Planu Rozwoju Lokalnego.

2. Wspotudziat w opracowywaniu Strategii Rozwoju Gminy

3. Wspdtudziat w opracowywaniu projektow rocznych i wieloletnich programéw inwestycyjnych;

Przeprowadzanie procedur uchwalania i zmiany miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego;

Przeprowadzanie procedury uchwalania i zmiany studium uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania gminy;

Wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu nieruchomosci w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego i studium uwarunkowan i kierunkédw zagospodarowania
gminy;

Przygotowanie dokumentacji oraz prowadzenie realizacji zadan inwestycyjnych wedtug
procedur zamowien publicznych w zakresie inwestycji kubaturowych, obiektéw budowlanych
i budowli, rozliczenie kohncowe zadan i zgtaszanie do uzytkowania, w tym realizowanych
z udziatem $rodkoéw zewnetrznych;

Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong zabytkbw w tym prowadzenie ewidencji dobr
kultury znajdujgcych sie na terenie gminy;

Wspotpraca z Zaktadem Gospodarki Komunalnej w zakresie realizowanych zadan;

. Przekazywanie do publicznej wiadomosci i komunikatéw dotyczacych jakosci wody, przerw

w dostawie wody i informacji zwigzanych z gospodarka wodno-$ciekowa;

. Prowadzenie spraw dotyczacych funduszu sofeckiego;

Znajomos¢ na biezgco przepisdw prawnych dotyczgcych zajmowanego stanowiska;

Zgtaszanie projektéw zmian do wszystkich aktéw prawnych np. regulaminéw, statutow
obowigzujgcych w Urzedzie Gminy oraz zgtaszanie informacji do publikacji i aktualizaciji
strony Urzedu Gminy i BIP w zakresie przepisow wynikajacych ze spraw prowadzonych na

stanowisku;



3)

Wykonywanie innych czynnosci wynikajgcych z przepiséw szczegélnych, zleconych przez
Kierownika Zaktadu, Kierownika Referatu Inwestycji, Strategii i Rozwoju, Skarbnika Gminy
oraz Sekretarza Gminy w ramach realizacji zadan urzedu;
Do obowigzkéw oraz uprawnien zalicza sie ponadto czynnosci okreslone w rozdziale 3 i 4
ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz.
902). Wycigg z ustawy stanowi zatgcznik do niniejszego zakresu obowigzkéw;
Inne czynnosci:

a. Obstuga interesantow,

b. Przekazywanie dokumentow do archiwum zaktadowego,

c. Prowadzenie Rejestrow publicznych i teleinformatycznych.



