Załącznik Nr 1 
do Zarządzenia Nr 89 /2019
                                                                              
Wójta Gminy Widuchowa 
                                                                               
z dnia 01 sierpnia 2019 r.
METODY WYCENY AKTYWÓW I PASYWÓW I METODY USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO
Nie rzadziej niż na dzień bilansowy należy wycenić aktywa i pasywa w sposób następujący:
1. Inwestycje wg cen nabycia lub kosztów wytworzenia.
2. Środki trwałe oraz niematerialne i prawne wg cen nabycia lub kosztów wytwarzania lub wartości po aktualizacji wyceny pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne (umorzenia). Narzędzia, urządzenia i wyposażenie o okresie używania powyżej 1 roku  i wartości nie przekraczającej  10.000 zł stanowią pozostałe środki trwałe po przypisaniu odpowiedzialności materialnej osobie odpowiedzialnej są ewidencjonowane na koncie 013 Pozostałe środki trwałe. Środki trwałe                      o wartości powyżej 10.000 zł ewidencjonuje się na koncie 011 Środki trwałe.

3. Należności i zobowiązania, w tym też z tytułu kredytów i pożyczek w kwocie wymagającej zapłaty.
4. Środki pieniężne oraz pozostałe aktywa i pasywa wg wartości nominalnej.
5. Środki trwałe stanowiące własność Skarbu Państwa lub jednostki samorządu terytorialnego otrzymane na podstawie decyzji właściwego organu nieodpłatnie, wycenia się w wartości określonej w tej decyzji.
Wynik finansowy ustala się na odpowiednich urządzeniach księgowych (kontach) opisanych                         w przyjętym planie. Przy ustalaniu wyniku finansowego stosuje się metody i zasady opisane w planie kont przy uwzględnieniu szczegółowych przepisów prawa.

                                                                                           Załącznik Nr 2 







        do Zarządzenia Nr 89 /2019
                                                                                      Wójta Gminy Widuchowa 
                                                                                       z dnia 01 sierpnia 2019 r.
ZAKŁADOWY PLAN KONT
BUDŻETU GMINY WIDUCHOWA
I.WYKAZ KONT 
1.
Konta bilansowe
133 -
Rachunek budżetu
134 -
Kredyty bankowe
135 -
Rachunek środków na niewygasające wydatki
140 -
Środki pieniężne w drodze
222 -
Rozliczenie dochodów budżetowych
223 -
Rozliczenie wydatków budżetowych
224 -
Rozrachunki budżetu
225 -
Rozliczenie niewygasających wydatków
226 -
Rozliczenie z jednostkami organizacyjnymi z tytułu VAT

240 -
Pozostałe rozrachunki
250 -
Należności finansowe
260 -
Zobowiązania finansowe
290 -
Odpisy aktualizujące należności
901 -
Dochody budżetu
902 -
Wydatki budżetu
903 -
Niewykonane wydatki
904 -
Niewygasające wydatki
909 -
Rozliczenia międzyokresowe
960 -
Skumulowane wyniki budżetu
961 -
Wynik wykonania budżetu
962 -
Wynik na pozostałych operacjach
968 -
Prywatyzacja
2.
Konta pozabilansowe
991 -
Planowane dochody budżetu
992 -
Planowane wydatki budżetu
993 -
Rozliczenia z innymi budżetami
II.
Opis kont
1.
Konta bilansowe
1)
Konto 133 - "Rachunek budżetu"
Konto 133 służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na bankowych rachunkach budżetu. Zapisy na koncie 133 są dokonywane na podstawie dokumentów bankowych, w związku z czym musi zachodzić zgodność zapisów między jednostką a bankiem. W razie stwierdzenia błędu w dokumencie bankowym sumy księguje się zgodnie z wyciągiem, natomiast różnicę wynikającą z błędu odnosi się na konto 240, jako "sumy do wyjaśnienia". Różnicę tę wyksięgowuje się na podstawie dokumentu bankowego zawierającego sprostowanie błędu. Na stronie Wn konta 133 ujmuje się wpływy środków pieniężnych na rachunek budżetu, w tym również spłaty dotyczące kredytu udzielonego przez bank na rachunku budżetu, oraz wpływy kredytów przelanych przez bank na rachunek budżetu, w korespondencji z kontem 134. Na stronie Ma konta 133 ujmuje się wypłaty z rachunku budżetu, w tym również wypłaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budżetu (saldo kredytowe konta 133), oraz wypłaty z tytułu spłaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budżetu, w korespondencji z kontem 134. Na koncie 133 ujmuje się również lokaty dokonywane ze środków rachunku budżetu. Konto 133 może wykazywać saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan środków pieniężnych na rachunku budżetu, a saldo Ma konta 133 - kwotę wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budżetu.

2)
Konto 134 - "Kredyty bankowe"
Konto 134 służy do ewidencji kredytów bankowych zaciągniętych na finansowanie budżetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje się spłatę lub umorzenie kredytu. Na stronie Ma konta 134 ujmuje się kredyt bankowy na finansowanie budżetu oraz odsetki od kredytu bankowego. Konto 134 może wykazywać saldo Ma oznaczające zadłużenie z tytułów kredytów zaciągniętych na finansowanie budżetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu). Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 134 powinna umożliwiać ustalenie stanu zadłużenia według umów kredytowych.
3)
Konto 135 - "Rachunek środków na niewygasające wydatki"
Konto 135 służy do ewidencji operacji pieniężnych na rachunku bankowym środków                                  na niewygasające wydatki. Zapisy na koncie 135 są dokonywane wyłącznie na podstawie dokumentów bankowych, w związku z czym musi zachodzić zgodność zapisów między jednostką               a bankiem. Na stronie Wn konta 135 ujmuje się wpływy środków pieniężnych na rachunek środków na niewygasające wydatki, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 135 ujmuje                  się wypłaty z rachunku środków na niewygasające wydatki na pokrycie wydatków niewygasających, w korespondencji z kontem 225. Konto 135 może wykazywać saldo Wn oznaczające stan środków pieniężnych na rachunku środków na niewygasające wydatki.

4)
Konto 140 - "Środki pieniężne w drodze"
Konto 140 służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze, w tym:

- środków otrzymanych z innych budżetów w przypadku, gdy środki te zostały przekazane                       w poprzednim okresie sprawozdawczym i są objęte wyciągiem bankowym z datą następnego okresu sprawozdawczego;
- kwot wpłacanych przez inkasentów za pośrednictwem poczty lub bezpośrednio do banku z tytułu dochodów budżetowych w przypadku potwierdzenia wpłaty przez bank w następnym okresie sprawozdawczym;
- przelewów dochodów budżetowych zrealizowanych przez bank płatnika w okresie sprawozdawczym i objętych wyciągami bankowymi z rachunku bieżącego budżetu w następnym okresie sprawozdawczym.
Środki pieniężne w drodze mogą być ewidencjonowane na bieżąco lub tylko na przełomie okresów sprawozdawczych. Na stronie Wn konta 140 ujmuje się zwiększenia stanu środków pieniężnych               w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu środków pieniężnych w drodze. Konto 140 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych w drodze.
5)
Konto 222 - "Rozliczenie dochodów budżetowych"
Konto 222 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu zrealizowanych przez te jednostki dochodów budżetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje się dochody budżetowe zrealizowane przez jednostki budżetowe i urząd obsługujący organ podatkowy jednostki samorządu terytorialnego, w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań tych jednostek, w korespondencji z kontem 901. Na stronie Ma konta 222 ujmuje się przelewy dochodów budżetowych na rachunek budżetu, dokonane przez jednostki budżetowe i urząd obsługujący organ podatkowy jednostki samorządu terytorialnego, w korespondencji z kontem 133. Ewidencję szczegółową do konta 222 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami budżetowymi oraz urzędem obsługującym organ podatkowy jednostki samorządu terytorialnego z tytułu zrealizowanych przez nie dochodów budżetowych. Konto 222 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodów budżetowych objętych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budżetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodów budżetowych przekazanych przez jednostki budżetowe i urzędy urząd obsługujący organ podatkowy jednostki samorządu terytorialnego na rachunek budżetu, lecz nieobjętych okresowymi sprawozdaniami.

6)
Konto 223 - "Rozliczenie wydatków budżetowych"
Konto 223 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu dokonanych przez                te jednostki wydatków budżetowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje się środki przelane                          z rachunku budżetu na pokrycie wydatków jednostek budżetowych, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 223 ujmuje się wydatki dokonane przez jednostki budżetowe w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań tych jednostek, w korespondencji z kontem 902. Ewidencję szczegółową do konta 223 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu rozliczeń                         z poszczególnymi jednostkami budżetowymi z tytułu przekazanych na ich rachunki środków pieniężnych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatków budżetowych. Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych środków na rachunki bieżące jednostek budżetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatków budżetowych.

7)
Konto 224 - "Rozrachunki budżetu"
Konto 224 służy do ewidencji rozrachunków z innymi budżetami, a w szczególności:

- rozliczeń dochodów budżetowych realizowanych przez urzędy skarbowe na rzecz budżetu jednostki samorządu terytorialnego;
- rozrachunków z tytułu udziałów w dochodach innych budżetów;
- rozrachunków z tytułu dotacji i subwencji;

- rozrachunków z tytułu dochodów pobranych na rzecz budżetu państwa;
- rozrachunków z urzędem skarbowym z tytułu VAT

Na kontach analitycznych dotyczących rozliczeń z tytułu VAT po stronie Wn konta 224 ujmuje się przelewy VAT na rachunek urzędu skarbowego w wysokości wynikającej z miesięcznych deklaracji VAT-7 sporządzonych przez jednostkę samorządu terytorialnego, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Wn konta 224 ujmuje się również zakwalifikowany do zwrotu VAT w wysokości wynikającej z miesięcznych deklaracji VAT-7, w korespondencji z kontem 226. Na stronie Ma konta 224 ujmuje się przelewy zwrotów VAT przez urząd skarbowy, w korespondencji z kontem 133, oraz przeksięgowanie VAT podlegającego odprowadzeniu do urzędu skarbowego w kwocie wynikającej z miesięcznych deklaracji jednostek organizacyjnych, w korespondencji z kontem 226.

Ewidencja szczegółowa do konta 224 powinna umożliwić ustalenie stanu należności i zobowiązań według poszczególnych tytułów oraz według poszczególnych budżetów. Konto 224 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan należności, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiązań budżetu z tytułu pozostałych rozrachunków.
8)
Konto 225 - "Rozliczenie niewygasających wydatków"
Konto 225 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu zrealizowanych przez te jednostki niewygasających wydatków. Na stronie Wn konta 225 ujmuje się środki przelane                   z rachunku budżetu na pokrycie niewygasających wydatków jednostek budżetowych. Na stronie             Ma konta 225 ujmuje się wydatki zrealizowane przez jednostki budżetowe w korespondencji                    z kontem 904 oraz przelewy środków niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami budżetowymi z tytułu przekazanych im środków                      na realizację niewygasających wydatków. Konto 225 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan nierozliczonych środków przekazanych jednostkom budżetowym na realizację niewygasających wydatków.
9)
Konto 226 - " Rozliczenie z jednostkami organizacyjnymi z tytułu VAT"

Konto 226 służy do ewidencji rozliczeń jednostki samorządu terytorialnego z jednostkami organizacyjnymi z tytułu VAT.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje się na podstawie miesięcznych deklaracji VAT-7 jednostek organizacyjnych przeksięgowanie kwot VAT podlegających odprowadzeniu do urzędu skarbowego oraz VAT podlegający zwrotowi, w korespondencji z kontem 224. Na stronie Wn konta 226 ujmuje się również przelewy VAT zwróconego przez urząd skarbowy na rachunki bieżące jednostek organizacyjnych, korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje się przelewy VAT podlegającego wpłacie na rachunek urzędu skarbowego, dokonane przez jednostki organizacyjne rozliczające VAT wspólnie z jednostką samorządu terytorialnego, w wysokości wynikającej z miesięcznych deklaracji VAT-7 tych jednostek, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 226 ujmuje się również zakwalifikowany do zwrotu VAT w wysokości wynikającej z miesięcznych deklaracji VAT-7, w korespondencji z kontem 224.

Ewidencję szczegółową do konta 226 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami organizacyjnymi z tytułu VAT.

Konto 226 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn konta 226 oznacza stan należności od jednostek organizacyjnych z tytułu VAT podlegającego odprowadzeniu na rachunek budżetu, wykazanego w miesięcznych deklaracjach VAT-7, lecz nieprzekazanych na rachunek budżetu.

Saldo Ma konta 226 oznacza stan VAT podlegającego zwrotowi przez urząd skarbowy, nierozliczonego z jednostkami organizacyjnymi.
10)
Konto 240 - "Pozostałe rozrachunki"
Konto 240 służy do ewidencji innych rozrachunków związanych z realizacją budżetu, z wyjątkiem rozrachunków i rozliczeń ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 226, 250, 260. Ewidencja szczegółowa do konta 240 powinna umożliwić ustalenie stanu rozrachunków według poszczególnych tytułów oraz według kontrahentów. Konto 240 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan należności, a saldo Ma konta 240 stan zobowiązań z tytułu pozostałych rozrachunków.

11)
Konto 250 - "Należności finansowe"
Konto 250 służy do ewidencji należności zaliczanych do należności finansowych, a w szczególności z tytułu udzielonych pożyczek. Na stronie Wn konta 250 ujmuje się powstanie i zwiększenie należności finansowych, a na stronie Ma - ich zmniejszenie. Ewidencja szczegółowa prowadzona             do konta 250 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności z poszczególnymi kontrahentami według tytułów należności. Konto 250 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności finansowych, a saldo Ma stan nadpłat z tytułu należności finansowych.
12)
Konto 260 - "Zobowiązania finansowe"
Konto 260 służy do ewidencji zobowiązań zaliczanych do zobowiązań finansowych, z wyjątkiem kredytów bankowych, a w szczególności z tytułu zaciągniętych pożyczek i wyemitowanych instrumentów finansowych. Na stronie Wn konta 260 ujmuje się wartość spłaconych zobowiązań finansowych, a na stronie Ma ujmuje się wartość zaciągniętych zobowiązań finansowych. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu zobowiązań                      z poszczególnymi kontrahentami według tytułów zobowiązań. Konto 260 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadpłaconych zobowiązań finansowych, a saldo Ma stan zaciągniętych zobowiązań finansowych.

13)
Konto 290 - "Odpisy aktualizujące należności"
Konto 290 służy do ewidencji odpisów aktualizujących należności. Na stronie Wn konta 290 ujmuje się zmniejszenie wartości odpisów aktualizujących należności, a na stronie Ma zwiększenie wartości odpisów aktualizujących należności. Saldo konta 290 oznacza wartość odpisów aktualizujących należności.
14)
Konto 901 - "Dochody budżetu"
Konto 901 służy do ewidencji dochodów budżetu jednostki samorządu terytorialnego. Na stronie Ma konta 901 ujmuje się dochody budżetu:

- na podstawie sprawozdań budżetowych jednostek budżetowych, w korespondencji z kontem 222;
- na podstawie sprawozdań innych organów w zakresie dochodów budżetów jednostek samorządu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;
- z tytułu rozrachunków z innymi budżetami za dany rok budżetowy, w korespondencji z kontem 224;
- z innych tytułów, w szczególności subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;
- pochodzące ze źródeł zagranicznych niepodlegające zwrotowi, w korespondencji z kontem 133;
- pochodzące z budżetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 901 powinna umożliwiać ustalenie stanu poszczególnych dochodów budżetu według podziałek planu finansowego. Saldo Ma konta 901 oznacza sumę dochodów budżetu jednostki samorządu terytorialnego za dany rok. Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 901 przenosi się na konto 961.
15)
Konto 902 - "Wydatki budżetu"
Konto 902 służy do ewidencji wydatków budżetu jednostki samorządu terytorialnego. Na stronie Wn konta 902 ujmuje się w szczególności wydatki:
- jednostek budżetowych na podstawie ich sprawozdań budżetowych, w korespondencji z kontem 223;
- realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zleceń płatniczych, w korespondencji                z kontem 134.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 902 powinna umożliwiać ustalenie stanu poszczególnych wydatków budżetu według podziałek klasyfikacji. Saldo Wn konta 902 oznacza sumę wydatków budżetu jednostki samorządu terytorialnego za dany rok.
Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 902 przenosi się na konto 961.
16)
Konto 903 - "Niewykonane wydatki"
Konto 903 służy do ewidencji niewykonanych wydatków zatwierdzonych do realizacji w latach następnych. Na stronie Wn konta 903 ujmuje się wartość niewykonanych wydatków zatwierdzonych do realizacji w latach następnych w korespondencji z kontem 904. Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 903 przenosi się na konto 961.

17)
Konto 904 - "Niewygasające wydatki"
Konto 904 służy do ewidencji niewygasających wydatków. Na stronie Wn konta 904 ujmuje się:

- wydatki jednostek budżetowych dokonane w ciężar planu niewygasających wydatków,                           na podstawie ich sprawozdań budżetowych w korespondencji z kontem 225;
- przeniesienie niewykorzystanych niewygasających wydatków na dochody budżetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje się wielkość zatwierdzonych niewygasających wydatków.
Konto 904 może wykazywać saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasających wydatków lub do czasu wygaśnięcia planu niewygasających wydatków.
18)
Konto 909 - "Rozliczenia międzyokresowe"
Konto 909 służy do ewidencji rozliczeń międzyokresowych. Na stronie Wn konta 909 ujmuje                  się w szczególności koszty finansowe okresu sprawozdawczego stanowiące wydatki przyszłych okresów (np. odsetki od zaciągniętych kredytów i pożyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe stanowiące dochody przyszłych okresów (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczące następnego roku budżetowego). Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 909 powinna umożliwiać ustalenie stanu rozliczeń międzyokresowych według ich tytułów.

Konto 909 może wykazywać saldo Wn i Ma.
19)
Konto 960 - "Skumulowane wyniki budżetu"
Konto 960 służy do ewidencji stanu skumulowanych wyników budżetu jednostki samorządu terytorialnego. Konto 960 w ciągu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczących zmniejszenia lub zwiększenia skumulowanych wyników budżetu jednostki samorządu terytorialnego. W szczególności na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje się, pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 może wykazywać saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budżetu, a saldo Ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyżki budżetu.

20)
Konto 961 - "Wynik wykonania budżetu"
Konto 961 służy do ewidencji wyniku wykonania budżetu, czyli deficytu lub nadwyżki. Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje się przeniesienie poniesionych            w ciągu roku wydatków budżetu, w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatków, w korespondencji z kontem 903. Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje się przeniesienie zrealizowanych w ciągu roku dochodów budżetu, w korespondencji z kontem 901. W ewidencji szczegółowej do konta 961 wyodrębnia się źródła zwiększeń i rodzaje zmniejszeń wyniku wykonania budżetu stosownie do potrzeb sprawozdawczości. Na koniec roku konto 961 może wykazywać saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budżetu, a saldo Ma stan nadwyżki. W roku następnym, pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu, saldo konta 961 przenosi się na konto 960.

21)
Konto 962 - "Wynik na pozostałych operacjach"
Konto 962 służy do ewidencji pozostałych operacji niekasowych wpływających na wynik wykonania budżetu. Na stronie Wn konta 962 ujmuje się w szczególności koszty finansowe oraz pozostałe koszty operacyjne związane z operacjami budżetowymi. Na stronie Ma konta 962 ujmuje                          się w szczególności przychody finansowe oraz pozostałe przychody operacyjne związane                          z operacjami budżetowymi. Na koniec roku konto 962 może wykazywać saldo Wn oznaczające nadwyżkę kosztów nad przychodami lub saldo Ma oznaczające nadwyżkę przychodów nad kosztami. Pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu saldo konta 962 przenosi               się na konto 960.

22)
Konto 968 - "Prywatyzacja"
Konto służy do ewidencji przychodów i rozchodów dotyczących prywatyzacji. Na stronie Wn ujmuje się rozchody pokryte środkami z prywatyzacji, a na stronie Ma przychody z tytułu prywatyzacji. Ewidencję szczegółową do konta 968 prowadzi się według podziałek klasyfikacji                   i tytułów prywatyzacji. Konto 968 może wykazywać saldo Ma oznaczające stan środków                             z prywatyzacji.

2.
Konta pozabilansowe
1)
Konto 991 - "Planowane dochody budżetu"
Konto 991 służy do ewidencji planu dochodów budżetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn konta 991 ujmuje się zmiany budżetu zmniejszające plan dochodów budżetu. Na stronie Ma konta 991 ujmuje się planowane dochody budżetu oraz zmiany budżetu zwiększające planowane dochody. Saldo Ma konta 991 określa w ciągu roku wysokość planowanych dochodów budżetu. Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego sumę równą saldu konta ujmuje się na stronie Wn konta 991.

2)
Konto 992 - "Planowane wydatki budżetu"
Konto 992 służy do ewidencji planu wydatków budżetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn konta 992 ujmuje się planowane wydatki budżetu oraz zmiany budżetu zwiększające planowane wydatki. Na stronie Ma konta 992 ujmuje się zmiany budżetu zmniejszające plan wydatków budżetowych               lub wydatki zablokowane. Saldo Wn konta 992 określa w ciągu roku wysokość planowanych wydatków budżetowych. Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego sumę równą saldu konta ujmuje się na stronie Ma konta 992.

3)
Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budżetami"
Konto 993 służy do pozabilansowej ewidencji rozliczeń z innymi budżetami w ciągu roku, które               nie podlegają ewidencji na kontach bilansowych. Na stronie Wn ujmuje się należności z innych budżetów oraz spłatę zobowiązań wobec innych budżetów. Na stronie Ma konta 993 ujmuje                   się zobowiązania wobec innych budżetów oraz wpłaty należności otrzymane z innych budżetów. Konto 993 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan należności z innych budżetów, a saldo Ma konta 993 - stan zobowiązań.

ZAKŁADOWY PLAN KONT JEDNOSTKI BUDŻETOWEJ - 
URZĘDU GMINY WIDUCHOWA
I.
Wykaz kont
1.
Konta bilansowe
Zespół 0 – Aktywa trwałe
011 -
Środki trwałe
013 -
Pozostałe środki trwałe
015 -
Mienie zlikwidowanych jednostek
016 -
Dobra kultury
020 -
Wartości niematerialne i prawne
030 -
Długoterminowe aktywa finansowe
071 -
Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych
072 -
Umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych                        oraz zbiorów bibliotecznych
073 -
Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe
080 -
Środki trwałe w budowie (inwestycje)
Zespół 1 - Środki pieniężne i rachunki bankowe
130 -
Rachunek bieżący jednostki
135 -
Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia
137 -
Rachunek środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi
139 -
Inne rachunki bankowe
140 -
Krótkoterminowe aktywa finansowe
141 -
Środki pieniężne w drodze
Zespół 2 - Rozrachunki i rozliczenia
201 -
Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 -
Należności z tytułu dochodów budżetowych
222 -
Rozliczenie dochodów budżetowych
223 -
Rozliczenie wydatków budżetowych
224 -
Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środków europejskich
225 -
Rozrachunki z budżetami
226 -
Długoterminowe należności budżetowe
228 -
Rozliczenie środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi
229 -
Pozostałe rozrachunki publicznoprawne
231 -
Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń
234 -
Pozostałe rozrachunki z pracownikami
240 -
Pozostałe rozrachunki
245 -
Wpływy do wyjaśnienia
290 -
Odpisy aktualizujące należności
Zespół 3 - Materiały i towary
310 -
Materiały
Zespół 4 - Koszty według rodzajów i ich rozliczenie
400 -
Amortyzacja
401 -
Zużycie materiałów i energii
402 -
Usługi obce
403 -
Podatki i opłaty
404 -
Wynagrodzenia
405 -
Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia
409 -
Pozostałe koszty rodzajowe
490 -
Rozliczenie kosztów
Zespół 6 - Produkty
640 - Rozliczenia międzyokresowe kosztów
Zespół 7 - Przychody, dochody i koszty
720 - Przychody z tytułu dochodów budżetowych
750 - Przychody finansowe
751 - Koszty finansowe
760 - Pozostałe przychody operacyjne
761 - Pozostałe koszty operacyjne
Zespół 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 -
Fundusz jednostki
810 -
Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki z budżetu                    na inwestycje
840 -
Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów
851 -
Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych
855 -
Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 -
Wynik finansowy
870 -
Podatki i obowiązkowe rozliczenia z budżetem obciążające wynik finansowy
2.
Konta pozabilansowe
971- Zobowiązania z umów wykazujących ekonomiczne podobieństwo do umowy kredytu lub pożyczki

976 -
Wzajemne rozliczenia między jednostkami
980 -
Plan finansowy wydatków budżetowych
981 -
Plan finansowy niewygasających wydatków
986 -
Skutki obniżenia górnych stawek podatkowych (kolumna 12 Rb-27S)
987 -
Skutki udzielonych ulg i zwolnień (bez ulg i zwolnień ustawowych) (kolumna 13 Rb-27S)
988 -
Skutki decyzji – umorzenie zaległości podatkowych (kolumna 14 Rb-27S)
989 -
Skutki decyzji – rozłożenie na raty odroczenie terminu płatności, zwolnienie z obowiązku pobrania, ograniczenie poboru (kolumna 15 Rb-27S)
990 -
Plan finansowy wydatków budżetowych w układzie zadaniowym
991 -
Rozliczenia inkasentów


992 -
Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budżetu państwa
998 -
Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego
999 -
Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat
II.
Opis kont
1.
Konta bilansowe
Zespół 0 - "Aktywa trwałe"
Konta zespołu 0 "Aktywa trwałe" służą do ewidencji rzeczowych aktywów trwałych, wartości niematerialnych i prawnych, długoterminowych aktywów finansowych, umorzenia składników aktywów trwałych.
1)
Konto 011 - "Środki trwałe"
Konto 011 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych związanych z wykonywaną działalnością jednostki, które nie podlegają ujęciu na kontach: 013, 016. Na stronie Wn konta 011 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu                 i wartości początkowej środków trwałych, z wyjątkiem umorzenia środków trwałych, które ujmuje się na koncie 071. Na stronie Wn konta 011 ujmuje się w szczególności:

1)
przychody nowych lub używanych środków trwałych pochodzących z zakupu gotowych środków trwałych lub inwestycji oraz wartość ulepszeń zwiększających wartość początkową środków trwałych;
2)
przychody środków trwałych nowo ujawnionych;
3)
nieodpłatne przyjęcie środków trwałych;
4)
zwiększenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji                ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje się w szczególności:
1)
wycofanie środków trwałych z używania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zużycia, sprzedaży oraz nieodpłatnego przekazania;
2)
ujawnione niedobory środków trwałych;
3)
zmniejszenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji              ich wyceny.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 011 powinna umożliwić:
1)
ustalenie wartości początkowej poszczególnych obiektów środków trwałych;
2)
ustalenie osób lub komórek organizacyjnych, którym powierzono środki trwałe;
3)
należyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;
4)
ustalenie wartości gruntów stanowiących własność jednostki samorządu terytorialnego, przekazanych w użytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków trwałych w wartości początkowej.
2)
Konto 013 - "Pozostałe środki trwałe"
Konto 013 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych, niepodlegających ujęciu na kontach: 011, 016 wydanych do używania na potrzeby działalności jednostki, które podlegają umorzeniu lub amortyzacji w pełnej wartości w miesiącu wydania do używania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartości początkowej pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu, z wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje się w szczególności:
1)
środki trwałe przyjęte do używania z zakupu lub inwestycji;
2)
nadwyżki środków trwałych w używaniu;
3)
nieodpłatne otrzymanie środków trwałych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje się w szczególności:
1)
wycofanie środków trwałych z używania na skutek likwidacji, zniszczenia, zużycia, sprzedaży, nieodpłatnego przekazania;
2)
ujawnione niedobory środków trwałych w używaniu.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 013 powinna umożliwić ustalenie wartości początkowej środków trwałych oddanych do używania oraz osób, u których znajdują się środki trwałe, lub komórek organizacyjnych, w których znajdują się środki trwałe. Konto 013 może wykazywać saldo Wn, które wyraża wartość środków trwałych znajdujących się w używaniu                     w wartości początkowej.
3)
Konto 015 - "Mienie zlikwidowanych jednostek"
Konto 015 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości mienia przejętego                  przez organ założycielski lub nadzorujący po zlikwidowanym przedsiębiorstwie komunalnym                 lub innej podległej jednostce organizacyjnej.
Na stronie Wn konta 015 organ założycielski lub nadzorujący ujmuje w szczególności:
1)
wartość mienia przejętego po zlikwidowanym przedsiębiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej, według wartości wynikającej z bilansu zlikwidowanego przedsiębiorstwa                          lub jednostki;
2)
korektę wartości mienia, stanowiącą różnicę pomiędzy wartością mienia wynikającą z bilansu zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub jednostki a wartością mienia przekazanego spółce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;
3)
wartość mienia zwróconego przez spółkę lub pozostającego po zlikwidowanej innej jednostce organizacyjnej, która zostaje przyjęta na stan składników majątkowych organu założycielskiego               lub organu nadzorującego.
Na stronie Ma konta 015 organ założycielski lub organ nadzorujący ujmują w szczególności:
1)
wartość mienia pozostającego po zlikwidowanym przedsiębiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej, a przekazanego spółce, w wysokości wynikającej z umowy ze spółką,                             lub przekazanego jako udział do spółki, wartość mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom;
2)
korektę wartości mienia stanowiącą różnicę pomiędzy wartością mienia wynikającą z bilansu zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartością mienia przekazanego spółce lub innym jednostkom.
Ewidencję szczegółową do konta 015 może stanowić bilans zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z załącznikami. Ewidencja szczegółowa może zawierać również dane z ewidencji pozabilansowej. Konto 015 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej według wartości wynikającej                z bilansu tego przedsiębiorstwa lub jednostki, będącego w dyspozycji organu założycielskiego                lub nadzorującego, a nieprzekazanego spółkom, innym jednostkom organizacyjnym                                lub nieprzejętego na własne potrzeby, albo też zagospodarowanego w inny sposób.
4)
Konto 016 - "Dobra kultury"
Konto 016 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości dóbr kultury. Na stronie Wn konta 016 ujmuje się w szczególności:
1)
przychód dóbr kultury pochodzących z zakupu lub nieodpłatnie otrzymanych;
2)
nadwyżki.
Na stronie Ma konta 016 ujmuje się w szczególności:
1)
rozchód dóbr kultury na skutek likwidacji, sprzedaży lub nieodpłatnego przekazania;
2)
niedobory.
Przychody i rozchody dóbr kultury wycenia się według cen nabycia. Przychody z tytułu nieodpłatnego otrzymania lub nadwyżki wycenia się zgodnie z komisyjnym oszacowaniem                               ich wartości. Konto 016 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość dóbr kultury znajdujących się w jednostce.
5)
Konto 020 - "Wartości niematerialne i prawne"
Konto 020 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych,                  z wyjątkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072. Ewidencja szczegółowa prowadzona               do konta 020 powinna umożliwić należyte obliczanie umorzenia wartości niematerialnych                  i prawnych, podział według ich tytułów i osób odpowiedzialnych. Konto 020 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych i prawnych w wartości początkowej.
6)
Konto 030 - "Długoterminowe aktywa finansowe"
Konto 030 służy do ewidencji długoterminowych aktywów finansowych, w szczególności akcji                    i innych długoterminowych aktywów finansowych, nad którymi jednostka sprawuje kontrole o terminie wykupu dłuższym niż rok. Przy czym kontrola ta powinna wynikać w szczególności z przepisów prawa lub z określonego tytułu prawnego. Na stronie Wn konta 030 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu długoterminowych aktywów finansowych. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnić ustalenie wartości poszczególnych składników długoterminowych aktywów finansowych według tytułów. Konto 030 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość długoterminowych aktywów finansowych
7)
Konto 071 - "Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych"
Konto 071 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, które podlegają umorzeniu według stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostkę. Odpisy umorzeniowe są dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. Ewidencję szczegółową do konta 071 prowadzi się według zasad podanych w wyjaśnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 można prowadzić wspólną ewidencję szczegółową. Konto 071 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości środków trwałych oraz wartości niematerialnych                 i prawnych.
8)
Konto 072 - " Umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych                    i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych "
Konto 072 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych, podlegających umorzeniu jednorazowo             w pełnej wartości, w miesiącu wydania ich do używania. Umorzenie jest księgowane                                 w korespondencji z kontem 401. Na stronie Ma konta 072 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartości początkowej środków trwałych, wartości niematerialnych                      i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych. Na stronie Wn konta 072 ujmuje się umorzenie środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych zlikwidowanych                    z powodu zużycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodpłatnie, a także stanowiących niedobór lub szkodę.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje się odpisy umorzenia nowych, wydanych do używania środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych obciążających odpowiednie koszty, dotyczące nadwyżek środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych, dotyczące środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych otrzymanych nieodpłatnie.
Konto 072 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości początkowej środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych umorzonych w pełnej wartości w miesiącu wydania ich do używania.
9)
Konto 073 - "Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe"
Konto 073 służy do ewidencji odpisów aktualizujących długoterminowe aktywa finansowe. Konto może wykazywać saldo Ma, które oznacza wartość odpisów aktualizujących długoterminowe aktywa finansowe.
10)
Konto 080 - " Środki trwałe w budowie (inwestycje)"
Konto 080 służy do ewidencji kosztów środków trwałych w budowie oraz do rozliczenia kosztów środków trwałych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje się w szczególności:
1)
poniesione koszty dotyczące środków trwałych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zarówno przez obcych wykonawców, jak i we własnym imieniu;
2)
poniesione koszty dotyczące przekazanych do montażu, lecz jeszcze nieoddanych                         do używania maszyn, urządzeń oraz innych przedmiotów, zakupionych od kontrahentów                        oraz wytworzonych w ramach własnej działalności gospodarczej;
3)
poniesione koszty ulepszenia środka trwałego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, lub modernizacja), które powodują zwiększenie wartości użytkowej środka trwałego.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje się wartość uzyskanych efektów, w szczególności:
1)
środków trwałych;
2)
wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych środków trwałych w budowie.
Na koncie 080 można księgować również rozliczenie kosztów dotyczących zakupów gotowych środków trwałych. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnić co najmniej wyodrębnienie kosztów środków trwałych w budowie według poszczególnych rodzajów efektów inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczególnych obiektów środków trwałych. Konto 080 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość kosztów środków trwałych w budowie i ulepszeń.",
Zespół 1 - "Środki pieniężne i rachunki bankowe"
Konta zespołu 1 "Środki pieniężne i rachunki bankowe" służą do ewidencji:
1)
krajowych i zagranicznych środków pieniężnych przechowywanych w kasach;
2)
krótkoterminowych papierów wartościowych;
3)
krajowych i zagranicznych środków pieniężnych lokowanych na rachunkach w bankach;
4)
udzielanych przez banki kredytów w krajowych i zagranicznych środkach pieniężnych;
5)
innych krajowych i zagranicznych środków pieniężnych.
Konta zespołu 1 mają odzwierciedlać operacje pieniężne oraz obroty i stany środków pieniężnych oraz krótkoterminowych papierów wartościowych.
12)
Konto 130 - "Rachunek bieżący jednostki"
Konto 130 służy do ewidencji stanu środków pieniężnych oraz obrotów na rachunku bankowym                z tytułu wydatków i dochodów (wpływów) budżetowych objętych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje się wpływy środków pieniężnych:
1)
otrzymanych na realizację wydatków budżetowych zgodnie z planem finansowym                                           oraz dla dysponentów niższego stopnia, w korespondencji z kontem 223;
2)
z tytułu zrealizowanych przez jednostkę dochodów budżetowych (ewidencja szczegółowa według podziałek klasyfikacji dochodów budżetowych), w korespondencji z kontem 221 lub innym właściwym kontem.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje się:
1)
zrealizowane wydatki budżetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak również środki pobrane do kasy na realizację wydatków budżetowych (ewidencja szczegółowa według podziałek klasyfikacji wydatków budżetowych), w korespondencji z właściwymi kontami zespołów: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Ewidencja szczegółowa według podziałek klasyfikacji budżetowej może być też stosowana alternatywnie na kontach korespondujących z kontem rachunku bieżącego jednostki;
2)
okresowe przelewy dochodów budżetowych do budżetu, w korespondencji z kontem 222;
Zapisy na koncie 130 są dokonywane na podstawie dokumentów bankowych.
Na koncie 130 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza, że stosowana technika księgowości ma zapewnić możliwość prawidłowego ustalenia wysokości tych obrotów oraz niezbędne dane do sporządzenia sprawozdań finansowych, budżetowych lub innych określonych w odrębnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niż dokumenty bankowe dowodów księgowych, jeżeli jest to konieczne dla zachowania czystości obrotów. Konto 130 może służyć również do ewidencji dochodów i wydatków realizowanych bezpośrednio z rachunku bieżącego budżetu jednostki samorządu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatków podlega okresowemu przeksięgowaniu na podstawie sprawozdań budżetowych na stronę Ma konta 800, a w zakresie dochodów - na stronę Wn konta 800.
Ewidencja szczegółowa do konta 130 jest prowadzona w szczegółowości planu finansowego dochodów i wydatków budżetowych. W przypadku dochodów nieujętych w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje się według podziałek klasyfikacji budżetowej. Konto 130 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunku bieżącym jednostki budżetowej. Saldo konta 130 jest równe saldu sald wynikających z ewidencji szczegółowej prowadzonej dla kont:
1)
wydatków budżetowych; konto 130 w zakresie wydatków budżetowych może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych otrzymanych na realizację wydatków budżetowych, a niewykorzystanych do końca roku;
2)
dochodów budżetowych; konto 130 w zakresie dochodów budżetowych może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych z tytułu zrealizowanych dochodów budżetowych, które do końca roku nie zostały przelane do budżetu.
Saldo konta 130 ulega likwidacji przez księgowanie:
1)
przelewu środków pieniężnych niewykorzystanych do końca roku, w korespondencji                      z kontem 223;
2)
przelewu do budżetu dochodów budżetowych pobranych, lecz nieprzelanych do końca roku, w korespondencji z kontem 222. 
13)
Konto 135 - "Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia"
Konto 135 służy do ewidencji środków funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczególności zakładowego funduszu świadczeń socjalnych i innych funduszy, którymi dysponuje jednostka.                    Na stronie Wn konta 135 ujmuje się wpływy środków pieniężnych na rachunki bankowe,                            a na stronie Ma - wypłaty środków z rachunków bankowych. Ewidencja szczegółowa do konta 135 powinna umożliwić ustalenie stanu środków każdego funduszu. Konto 135 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunkach bankowych funduszy.
14)
Konto 137 - "Rachunek środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi"
Konto 137 służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na rachunkach środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi innych niż środki europejskie.
Na koncie 137 dokonuje się księgowań na podstawie dokumentów bankowych. Na stronie Wn konta 137 ujmuje się wpływ tych środków na rachunek bankowy, a na stronie Ma wypływ tych środków. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 137 powinna umożliwić ustalenie stanu środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi w podziale na źródła ich pochodzenia.
15)
Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"
Konto 139 służy do ewidencji operacji dotyczących środków pieniężnych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niż rachunki bieżące, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi się w szczególności ewidencję obrotów na wyodrębnionych rachunkach bankowych:
1)
czeków potwierdzonych;
2)
sum depozytowych;
3)
sum na zlecenie;
4)
środków obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje się księgowań na podstawie dokumentów bankowych. Na stronie Wn konta 139 ujmuje się wpływy wydzielonych środków pieniężnych z rachunków bieżących, sum depozytowych i na zlecenie. Na stronie Ma konta 139 ujmuje się wypłaty środków pieniężnych dokonane z wydzielonych rachunków bankowych. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnić ustalenie stanu środków pieniężnych dla każdego wydzielonego rachunku bankowego, a także powinna zapewnić sprostanie obowiązkom sprawozdawczym. Konto 139 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących się na innych rachunkach bankowych.
16)
Konto 140 - "Krótkoterminowe aktywa finansowe "
Konto 140 służy do ewidencji krótkoterminowych aktywów finansowych, w szczególności akcji, udziałów i innych papierów wartościowych wyrażonych zarówno w walucie polskiej,                                         jak też w walutach obcych. Na stronie Wn konta 140 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krótkoterminowych aktywów finansowych.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 140 powinna umożliwić ustalenie;
1)
poszczególnych składników krótkoterminowych aktywów finansowych;
2)
stanu poszczególnych krótkoterminowych aktywów finansowych wyrażonego w walucie polskiej i obcej, z podziałem na poszczególne waluty obce;
3)
wartości krótkoterminowych aktywów finansowych powierzonych poszczególnym osobom za nie odpowiedzialnym. Konto 140 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan krótkoterminowych aktywów finansowych.
16)
Konto 141 - "Środki pieniężne w drodze"
Konto 141 służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze. Na stronie Wn konta 141 ujmuje                się zwiększenia stanu środków pieniężnych w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu środków pieniężnych w drodze. Stosownie do przyjętej techniki księgowania, środki pieniężne w drodze mogą być ewidencjonowane na bieżąco lub tylko na przełomie okresu sprawozdawczego. Konto 141 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych w drodze.
Zespół 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"
Konta zespołu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" służą do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunków oraz rozliczeń. Konta zespołu 2 służą także do ewidencji i rozliczeń środków budżetowych, innych środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi, wynagrodzeń, rozliczeń niedoborów, szkód i nadwyżek oraz wszelkich innych rozliczeń związanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi. Ewidencja szczegółowa do kont zespołu 2 może być prowadzona według podziałek klasyfikacji budżetowej i umożliwiać wyodrębnienie poszczególnych grup rozrachunków, rozliczeń, ustalenie przebiegu ich rozliczeń oraz stanu należności, rozliczeń, roszczeń spornych i zobowiązań z podziałem według kontrahentów oraz, jeśli dotyczą rozliczeń               w walutach obcych - według poszczególnych walut.
17)
Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"
Konto 201 służy do ewidencji rozrachunków i roszczeń krajowych i zagranicznych z tytułu dostaw, robót i usług, w tym również zaliczek na poczet dostaw, robót i usług oraz kaucji gwarancyjnych,               a także należności z tytułu przychodów finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje się należności jednostek zaliczanych do dochodów budżetowych, które są ujmowane na koncie 221. Konto 201 obciąża się za powstałe należności i roszczenia oraz za spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a uznaje się za powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności i roszczeń.
Ewidencja szczegółowa do konta 201 może być prowadzona według podziałek klasyfikacji budżetowej oraz powinna zapewnić możliwość ustalenia należności i zobowiązań krajowych                       i zagranicznych według poszczególnych kontrahentów.
Konto 201 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma - stan zobowiązań.
18)
Konto 221 - "Należności z tytułu dochodów budżetowych"
Konto 221 służy do ewidencji należności jednostek z tytułu dochodów budżetowych. Na stronie Wn konta 221 ujmuje się ustalone należności z tytułu dochodów budżetowych i zwroty nadpłat.                   Na stronie Ma konta 221 ujmuje się wpłaty należności z tytułu dochodów budżetowych oraz odpisy (zmniejszenia) należności. Na koncie 221 ujmuje się również należności z tytułu podatków pobieranych przez właściwe organy. Zapisy z tego tytułu mogą być dokonywane na koniec okresów sprawozdawczych na podstawie sprawozdań z ewidencji podatkowej (zaległości i nadpłaty). Ewidencja szczegółowa do konta 221 powinna być prowadzona według dłużników i podziałek klasyfikacji budżetowej oraz budżetów, których należności dotyczą. Ewidencja szczegółowa według podziałek klasyfikacji budżetowej może być też stosowana alternatywnie na kontach korespondujących z kontem należności z tytułu dochodów budżetowych. Konto 221 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu dochodów budżetowych, a saldo Ma - stan zobowiązań jednostki budżetowej z tytułu nadpłat w tych dochodach 
19)
Konto 222 - "Rozliczenie dochodów budżetowych"
Konto 222 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę dochodów budżetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje się dochody budżetowe przelane do budżetu, w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma konta 222 ujmuje się w ciągu roku budżetowego okresowe lub roczne przeksięgowania zrealizowanych dochodów budżetowych na konto 800, na podstawie sprawozdań budżetowych. Konto 222 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan dochodów budżetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budżetu. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu do budżetu dochodów budżetowych pobranych, lecz nieprzelanych do końca roku, w korespondencji z kontem 130 
20)
Konto 223 - "Rozliczenie wydatków budżetowych"
Konto 223 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę wydatków budżetowych, w tym wydatków w ramach współfinansowania programów i projektów realizowanych ze środków europejskich. Na stronie Wn konta 223 ujmuje się w szczególności:
1)
w ciągu roku budżetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdań budżetowych, zrealizowanych wydatków budżetowych, w tym wydatków budżetu państwa                        w ramach współfinansowania programów i projektów realizowanych ze środków europejskich                    na konto 800;
2)
okresowe przelewy środków pieniężnych na pokrycie wydatków budżetowych                              oraz wydatków w ramach współfinansowania programów i projektów realizowanych ze środków europejskich, w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje się w szczególności:
1)
okresowe wpływy środków pieniężnych otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych, w tym wydatków budżetu państwa w ramach współfinansowania programów i projektów realizowanych ze środków europejskich, w korespondencji z kontem 130;
2)
okresowe wpływy środków pieniężnych przeznaczonych dla dysponentów niższego stopnia, w korespondencji z kontem 130.
W samorządowych jednostkach budżetowych na koncie 223 ujmuje się również operacje związane                z przepływami środków europejskich w zakresie, w którym środki te stanowią dochody jednostek samorządu terytorialnego. Konto 223 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan środków pieniężnych otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych, lecz niewykorzystanych do końca roku. Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu na rachunek dysponenta wyższego stopnia środków pieniężnych niewykorzystanych do końca roku, w korespondencji                     z kontem 130.
21)
Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środków europejskich"
Konto 224 służy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujący udzielonych dotacji budżetowych,               a także do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarządzające i pośredniczące płatności z budżetu środków europejskich.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje się w szczególności:
1)
wartość dotacji przekazanych przez organ dotujący, w korespondencji z kontem 130;
Na stronie Ma konta 224 ujmuje się w szczególności:
1)
wartość dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;
2)
wartość dotacji zwróconych w tym samym roku budżetowym, w korespondencji z kontem 130.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniać możliwość ustalenia wartości przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytułu płatności z budżetu środków europejskich według jednostek oraz przeznaczenia tych środków. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, które organ dotujący zalicza do dochodów budżetowych, są ujmowane na koncie 221.
22)
Konto 225 - "Rozrachunki z budżetami"
Konto 225 służy do ewidencji rozrachunków z budżetami w szczególności z tytułu dotacji, podatków, nadpłat w rozliczeniach z budżetami. Na stronie Wn konta 225 ujmuje się nadpłaty                                   oraz wpłaty do budżetu, a na stronie Ma - zobowiązania wobec budżetów i wpłaty od budżetów. Ewidencja szczegółowa do konta 225 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności                    i zobowiązań według każdego z tytułów rozrachunków z budżetem odrębnie. Konto 225 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma - stan zobowiązań wobec budżetów. W związku z centralizacją rozliczeń VAT konto 225 również służy do ewidencji rozrachunków z tytułu VAT z budżetem gminy.
23)
Konto 226 - "Długoterminowe należności budżetowe"
Konto 226 służy do ewidencji długoterminowych należności lub długoterminowych rozliczeń                    z budżetem. Na stronie Wn konta 226 ujmuje się w szczególności długoterminowe należności,                   w korespondencji z kontem 840, a także przeniesienie należności krótkoterminowych                               do długoterminowych, w korespondencji z kontem 221. Na stronie Ma konta 226 ujmuje                          się w szczególności przeniesienie należności długoterminowych do krótkoterminowych w wysokości raty należnej na dany rok, w korespondencji z kontem 221. Konto 226 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość długoterminowych należności. Ewidencja szczegółowa do konta 226 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu poszczególnych należności budżetowych.
24)
Konto 228 - "Rozliczenie środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi"
Konto 228 służy do ewidencji i rozliczeń środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi, innych niż środki europejskie. Na stronie Wn konta 228 ujmuje się w szczególności:
1)
okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatków ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi, w korespondencji z kontem 800;
2)
przekazanie środków na pokrycie wydatków realizowanych ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137.
Na stronie Ma konta 228 ujmuje się w szczególności wpływ środków otrzymanych na pokrycie wydatków realizowanych ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi lub przeznaczonych dla innych jednostek, w korespondencji z kontem 137. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 228 powinna umożliwić ustalenie stanu rozliczeń środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi w podziale na źródła ich pochodzenia.
25)
Konto 229 - "Pozostałe rozrachunki publicznoprawne"
Konto 229 służy do ewidencji, innych niż z budżetami, rozrachunków publicznoprawnych,                          a w szczególności z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn konta 229 ujmuje się należności oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a na stronie Ma - zobowiązania, spłatę                   i zmniejszenie należności z tytułu rozrachunków publicznoprawnych. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności i zobowiązań według tytułów rozrachunków oraz podmiotów, z którymi są dokonywane rozliczenia. Konto 229 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma - stan zobowiązań.
27)
Konto 231 - "Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń"
Konto 231 służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytułu wypłat pieniężnych i świadczeń rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrębnymi przepisami,                       do wynagrodzeń, a w szczególności należności za pracę wykonywaną na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy agencyjnej i innych umów zgodnie z odrębnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje się w szczególności:
1)
wypłaty pieniężne lub przelewy wynagrodzeń;
2)
wypłaty zaliczek na poczet wynagrodzeń;
3)
wartość wydanych świadczeń rzeczowych zaliczanych do wynagrodzeń;
4)
potrącenia wynagrodzeń obciążające pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje się zobowiązania jednostki z tytułu wynagrodzeń. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanów należności              i zobowiązań z tytułu wynagrodzeń i świadczeń zaliczanych do wynagrodzeń. Konto 231 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma - stan zobowiązań jednostki               z tytułu wynagrodzeń.
28)
Konto 234 - "Pozostałe rozrachunki z pracownikami"
Konto 234 służy do ewidencji należności, roszczeń i zobowiązań wobec pracowników z innych tytułów niż wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje się w szczególności:
1)
wypłacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciążające jednostkę;
2)
należności od pracowników z tytułu dokonanych przez jednostkę świadczeń odpłatnych;
3)
należności z tytułu pożyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych;
4)
należności i roszczenia od pracowników z tytułu niedoborów i szkód;
5)
zapłacone zobowiązania wobec pracowników.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje się w szczególności:
1)
wydatki wyłożone przez pracowników w imieniu jednostki;
2)
rozliczone zaliczki i zwroty środków pieniężnych;
3)
wpływy należności od pracowników.
Zaliczki wypłacone pracownikom w walutach obcych można ujmować, do czasu ich rozliczenia,             w równowartości waluty polskiej ustalonej przy wypłacie zaliczki. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności, roszczeń                      i zobowiązań według tytułów rozrachunków. Konto 234 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma - stan zobowiązań wobec pracowników.
29)
Konto 240 - "Pozostałe rozrachunki"
Konto 240 służy do ewidencji krajowych i zagranicznych należności i roszczeń oraz zobowiązań nieobjętych ewidencją na kontach 201-234. Konto 240 używane jest również do ewidencji pożyczek i różnego rodzaju rozliczeń. Na stronie Wn konta 240 ujmuje się powstałe należności i roszczenia oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a na stronie Ma - powstałe zobowiązania oraz spłatę                          i zmniejszenie należności i roszczeń. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnić ustalenie rozrachunków, roszczeń i rozliczeń z poszczególnych tytułów. Konto 240 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma - stan zobowiązań.
30)
Konto 245 - "Wpływy do wyjaśnienia"
Konto służy do ewidencji wpłaconych, a niewyjaśnionych kwot należności z tytułu dochodów budżetowych. Na stronie Wn konta 245 ujmuje się w szczególności kwoty wyjaśnionych wpłat                    i ich zwroty. Na stronie Ma konta 245 ujmuje się w szczególności kwoty niewyjaśnionych wpłat. Konto 245 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan niewyjaśnionych wpłat.
31)
Konto 290 - "Odpisy aktualizujące należności"
Konto 290 służy do ewidencji odpisów aktualizujących należności. Na stronie Wn konta 290 ujmuje się zmniejszenie wartości odpisów aktualizujących należności, a na stronie Ma - zwiększenie wartości odpisów aktualizujących należności. Saldo konta 290 oznacza wartość odpisów aktualizujących należności.
Zespół 3 - "Materiały i towary"
Konta zespołu 3 "Materiały i towary" służą do ewidencji zapasów materiałów.
Na kontach 310 prowadzi się ewidencję zapasów materiałów w cenach zakupu. Ewidencja szczegółowa prowadzona do kont 310 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu zapasów według miejsc ich znajdowania się i osób, którym powierzono pieczę nad nimi, a w odniesieniu                 do zapasów materiałów i towarów objętych ewidencją ilościowo-wartościową - także według                   ich poszczególnych rodzajów i grup.
32)
Konto 310 - "Materiały"
Konto 310 służy do ewidencji zapasów materiałów, w tym także opakowań i odpadków, znajdujących się w magazynach własnych i obcych oraz we własnym i obcym przerobie. Na stronie Wn konta 310 ujmuje się zwiększenie ilości i wartości stanu zapasu materiałów, a na stronie Ma - jego zmniejszenia. Konto 310 może wykazywać saldo Wn, które wyraża stan zapasów materiałów, w cenach zakupu.
Zespół 4 - "Koszty według rodzajów i ich rozliczenie"
Konta zespołu 4 "Koszty według rodzajów i ich rozliczenie" służą do ewidencji kosztów w układzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje się w księgach rachunkowych w momencie ich powstania niezależnie od terminu ich zapłaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztów dokonuje się na podstawie dokumentów korygujących koszty (np. faktur korygujących). Nie księguje się na kontach zespołu 4 kosztów finansowanych, zgodnie z odrębnymi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztów inwestycji, pozostałych kosztów operacyjnych i kosztów operacji finansowych. Ewidencję szczegółową do kont zespołu 4 prowadzi się według podziałek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposób umożliwiający sporządzenie sprawozdań finansowych, sprawozdań budżetowych lub innych sprawozdań określonych w odrębnych przepisach obowiązujących jednostkę.
33)
Konto 400 - "Amortyzacja"
Konto 400 służy do ewidencji naliczonych odpisów amortyzacji od środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych, od których odpisy umorzeniowe są dokonywane stopniowo według stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje się naliczone odpisy amortyzacyjne,                    a na stronie Ma konta 400 ujmuje się ewentualne zmniejszenie odpisów amortyzacyjnych                         oraz przeniesienie w końcu roku salda konta na wynik finansowy. Konto 400 może wykazywać                 w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wysokość poniesionych kosztów amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860.
34)
Konto 401 - "Zużycie materiałów i energii"
Konto 401 służy do ewidencji kosztów zużycia materiałów i energii na cele działalności podstawowej, pomocniczej i ogólnego zarządu. Na stronie Wn konta 401 ujmuje się poniesione koszty z tytułu zużycia materiałów i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje się zmniejszenie poniesionych kosztów z tytułu zużycia materiałów i energii oraz na dzień bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciągu roku kosztów zużycia materiałów i energii na konto 860.
35)
Konto 402 - "Usługi obce"
Konto 402 służy do ewidencji kosztów z tytułu usług obcych wykonywanych na rzecz działalności podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje się poniesione koszty usług obcych,                       a na stronie Ma konta 402 ujmuje się zmniejszenie poniesionych kosztów oraz na dzień bilansowy przeniesienie kosztów usług obcych na konto 860.
36)
Konto 403 - "Podatki i opłaty"
Konto 403 służy do ewidencji w szczególności kosztów z tytułu podatku akcyzowego, podatku                 od nieruchomości i podatku od środków transportu, podatku od czynności cywilnoprawnych                   oraz opłat o charakterze podatkowym, a także opłaty notarialnej, opłaty skarbowej i opłaty administracyjnej oraz składek i wpłat do organizacji międzynarodowych.
Na stronie Wn konta ujmuje się poniesione koszty z ww. tytułów, a na stronie Ma ujmuje                          się zmniejszenie poniesionych kosztów oraz na dzień bilansowy - przeniesienie kosztów z tego tytułu na konto 860.
37)
Konto 404 - "Wynagrodzenia"
Konto 404 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytułu wynagrodzeń                                z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracę, umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy agencyjnej i innych umów zgodnie z odrębnymi przepisami.                 Na stronie Wn konta ujmuje się kwotę należnego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potrąceń z różnych tytułów dokonywanych na listach płac). Na stronie Ma księguje się korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztów działalności podstawowej z tytułu wynagrodzeń oraz na dzień bilansowy przenosi się je na konto 860.
38)
Konto 405 - "Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia"
Konto 405 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytułu różnego rodzaju świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy                   o dzieło i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń. Na stronie Wn konta 405 ujmuje          się poniesione koszty z tytułu ubezpieczeń społecznych i świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy o dzieło i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń. Na stronie Ma konta ujmuje się zmniejszenie kosztów z tytułu ubezpieczenia społecznego i świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych              na podstawie umowy o pracę, umowy o dzieło i innych umów, a na dzień bilansowy przenosi                    się je na konto 860.
39)
Konto 409 - "Pozostałe koszty rodzajowe"
Konto 409 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej, które nie kwalifikują się do ujęcia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje się w szczególności zwroty wydatków za używanie samochodów prywatnych pracowników do zadań służbowych, koszty krajowych i zagranicznych podróży służbowych, koszty ubezpieczeń majątkowych i osobowych, odprawy z tytułu wypadków przy pracy oraz innych kosztów niezaliczanych do kosztów działalności finansowej i pozostałych kosztów operacyjnych. Na stronie Wn konta ujmuje się poniesione koszty z ww. tytułów,                          a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzień bilansowy ujmuje się przeniesienie poniesionych kosztów na konto 860.
40)
Konto 490 - "Rozliczenie kosztów"
Konto 490 służy do ujęcia:
1)
w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia międzyokresowe kosztów" kosztów rozliczanych w czasie (w okresach późniejszych), które były ujęte na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartości poniesionej;
2)
zmniejszeń rozliczeń międzyokresowych kosztów oraz rezerw tworzonych na koszty,                       w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia międzyokresowe kosztów";
3)
ewentualne koszty zakupu i sprzedaży materiałów ujęte na kontach: 760.
Na stronie Wn konta 490 ujmuje się:
1)
zmniejszenie rozliczeń międzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.
Na stronie Ma konta 490 ujmuje się poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 przypadające na przyszłe okresy, w korespondencji z kontem 640.
Saldo konta 490 jest przenoszone w końcu roku obrotowego na konto 860.
Zespół 6 - "Produkty"
Konta zespołu 6 "Produkty" służą do ewidencji produktów wytworzonych przez jednostkę                     oraz kosztów rozliczonych w czasie.
41)
Konto 640 - "Rozliczenia międzyokresowe kosztów"
Konto 640 służy do ewidencji kosztów przyszłych okresów (rozliczenia czynne) oraz rezerw                    na wydatki przyszłych okresów (rozliczenia bierne). Na stronie Wn konta 640 ujmuje się koszty proste i złożone poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczące przyszłych okresów,                        oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, w związku z którymi w poprzednich okresach dokonano rozliczenia międzyokresowego kosztów (bierne). Na stronie Ma konta 640 ujmuje się prawdopodobne zobowiązania przypadające na bieżący okres sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztów okresu sprawozdawczego kosztów poniesionych w okresach poprzednich..
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 640 powinna umożliwić ustalenie:
1)
wysokości tych kosztów zakupu, które podlegają rozliczeniu w czasie;
2)
wysokości innych rozliczeń międzyokresowych kosztów z dalszym podziałem według                    ich tytułów.
Saldo Wn konta 640 wyraża koszty przyszłych okresów, a saldo Ma - stan prawdopodobnych zobowiązań przypadających na bieżący okres sprawozdawczy.
Zespół 7 - "Przychody, dochody i koszty"
Konta zespołu 7 "Przychody, dochody i koszty" służą do ewidencji:
1)
przychodów i kosztów ich osiągnięcia z tytułu sprzedaży produktów, towarów, przychodów                i kosztów operacji finansowych oraz pozostałych przychodów i kosztów operacyjnych;
2)
podatków nieujętych na koncie 403;
3)
dotacji i subwencji otrzymanych, które wpływają na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.
Ewidencję szczegółową prowadzi się według pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości oraz obliczenia podatków.
42)
Konto 720 - "Przychody z tytułu dochodów budżetowych"
Konto 720 służy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych związanych bezpośrednio z podstawową działalnością jednostki, w szczególności dochodów, do których zalicza się podatki, składki, opłaty, inne dochody budżetu państwa, jednostek samorządu terytorialnego oraz innych jednostek, należne na podstawie odrębnych ustaw lub umów międzynarodowych. Na stronie Wn konta 720 ujmuje się odpisy z tytułu dochodów budżetowych, a na stronie Ma konta 720 - przychody z tytułu dochodów budżetowych. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnić wyodrębnienie przychodów z tytułu dochodów budżetowych według pozycji planu finansowego. W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodów budżetowych ewidencja szczegółowa jest prowadzona według zasad rachunkowości podatkowej, natomiast w zakresie podatków pobieranych przez inne organy ewidencję szczegółową stanowią sprawozdania                           o dochodach budżetowych sporządzane przez te organy. W końcu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi się na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
43)
Konto 750 - "Przychody finansowe"
Konto 750 służy do ewidencji przychodów finansowych. Na stronie Ma konta 750 ujmuje                                 się przychody z tytułu operacji finansowych, w szczególności przychody ze sprzedaży papierów wartościowych, przychody z udziałów i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pożyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czeków obcych i papierów wartościowych oraz odsetki za zwłokę                w zapłacie należności, dodatnie różnice kursowe. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnić wyodrębnienie przychodów finansowych z tytułu udziałów w innych podmiotach gospodarczych, należne jednostce odsetki. W końcu roku obrotowego przenosi się przychody finansowe na stronę Ma konta 860 (Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
44)
Konto 751 - "Koszty finansowe"
Konto 751 służy do ewidencji kosztów finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje się w szczególności wartość sprzedanych udziałów, akcji i innych papierów wartościowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytów i pożyczek, odsetki za zwłokę               w zapłacie zobowiązań, z wyjątkiem obciążających środki trwałe w budowie, odpisy aktualizujące wartość należności z tytułu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedaży weksli, czeków obcych            i papierów wartościowych, ujemne różnice kursowe, z wyjątkiem obciążających środki trwałe                   w budowie. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnić wyodrębnienie              w zakresie kosztów operacji finansowych - naliczone odsetki od pożyczek i odsetki za zwłokę                 od zobowiązań. W końcu roku obrotowego przenosi się koszty operacji finansowych na stronę Wn konta 860 (Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda..
45)
Konto 760 - "Pozostałe przychody operacyjne"
Konto 760 służy do ewidencji przychodów niezwiązanych bezpośrednio z podstawową działalnością jednostki, w tym wszelkich innych przychodów niż podlegające ewidencji na kontach: 720, 750. W szczególności na stronie Ma konta 760 ujmuje się:
1) przychody ze sprzedaży materiałów w wartości cen zakupu lub nabycia materiałów;
2) przychody ze sprzedaży środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych w budowie;
3) odpisane przedawnione zobowiązania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodpłatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły incydentalnie;
4) równowartość odpisów amortyzacyjnych od środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpłatnie przez samorządowy zakład budżetowy, a także od środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie których samorządowy zakład budżetowy otrzymał środki pieniężne, w korespondencji ze stroną Wn konta 800;
5) zmniejszenie stanu produktów w korespondencji ze stroną Wn konta 490.
W końcu roku obrotowego przenosi się pozostałe przychody operacyjne na stronę Ma konta 860, w korespondencji ze stroną Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
46)
Konto 761 - "Pozostałe koszty operacyjne"
Konto 761 służy do ewidencji kosztów niezwiązanych bezpośrednio z podstawową działalnością jednostki. W szczególności na stronie Wn konta 761 ujmuje się:
1) koszty osiągnięcia pozostałych przychodów w wartości cen zakupu lub nabycia materiałów;
2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nieściągalne należności, odpisy aktualizujące od należności, koszty postępowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodpłatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły incydentalnie.
Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze stroną Ma konta 490 ujmuje się zwiększenie stanu produktów.
W końcu roku obrotowego przenosi się:
1) na stronę Wn konta 490 - koszty związane z zakupem i sprzedażą składników majątku, jeżeli zostały ujęte na koncie 761, w korespondencji ze stroną Ma konta 761;
2) na stronę Wn konta 860 - pozostałe koszty operacyjne, w korespondencji ze stroną Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.",
Zespół 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespołu 8 służą do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budżetu, rezerw                     i rozliczeń międzyokresowych przychodów.
47)
Konto 800 - "Fundusz jednostki"
Konto 800 służy do ewidencji równowartości majątku trwałego i obrotowego jednostki i ich zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje się zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiększenia, zgodnie z odrębnymi przepisami regulującymi gospodarkę finansową jednostki. Na stronie Wn konta 800 ujmuje się w szczególności:
1)
przeksięgowanie straty bilansowej roku ubiegłego z konta 860;
2)
przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budżetowego, zrealizowanych dochodów budżetowych z konta 222;
3)
przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego, dotacji z budżetu i środków budżetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
4)
różnice z aktualizacji wyceny środków trwałych;
5)
wartość sprzedanych, nieodpłatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkładu niepieniężnego (aportu) środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych w budowie;
6)
wartość pasywów przejętych od zlikwidowanych jednostek;
7)
wartość aktywów przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje się w szczególności:
1)
przeksięgowanie zysku bilansowego roku ubiegłego z konta 860;
2)
przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budżetowego, zrealizowanych wydatków budżetowych z konta 223;
3)
okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatków ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi z konta 228;
4)
wpływ środków przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
5)
różnice z aktualizacji wyceny środków trwałych;
6)
nieodpłatne otrzymanie środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych                                          oraz środków trwałych w budowie;
7)
wartość aktywów przejętych od zlikwidowanych jednostek;
8) wartość objętych akcji i udziałów;
9)
wartość aktywów otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnić możliwość ustalenia przyczyn zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma,                    które oznacza stan funduszu jednostki.
48)
Konto 810 - "Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki z budżetu na inwestycje"
Konto 810 służy do ewidencji dotacji budżetowych, płatności z budżetu środków europejskich                oraz środków z budżetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje się:
1)
wartość dotacji przekazanych z budżetu w części uznanej za wykorzystane lub rozliczone,             w korespondencji z kontem 224;
2)
równowartość wydatków dokonanych przez jednostki budżetowe ze środków budżetu                  na finansowanie środków trwałych w budowie, zakupu środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje się przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego, salda konta 810              na konto 800. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
49)
Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów"
Konto 840 służy do ewidencji przychodów zaliczanych do przyszłych okresów oraz innych rozliczeń międzyokresowych i rezerw. Na stronie Ma konta 840 ujmuje się utworzenie i zwiększenie rezerwy, a na stronie Wn - ich zmniejszenie lub rozwiązanie. Na stronie Ma konta 840 ujmuje się również powstanie i zwiększenia rozliczeń międzyokresowych przychodów, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodów roku obrotowego.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiększeń i zmniejszeń;
2) rozliczeń międzyokresowych przychodów z poszczególnych tytułów oraz przyczyn ich zwiększeń i zmniejszeń.
Konto 840 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan rezerw i rozliczeń międzyokresowych przychodów."

50)
Konto 851 - "Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych"
Konto 851 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych. Środki pieniężne tego funduszu, wyodrębnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje się na koncie 135 "Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostałe środki majątkowe ujmuje się na odpowiednich kontach działalności podstawowej jednostki (z wyjątkiem kosztów i przychodów podlegających sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegółowa do konta 851 powinna pozwolić na wyodrębnienie:
1)
stanu, zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, z podziałem według źródeł zwiększeń i kierunków zmniejszeń;
2)
wysokości poniesionych kosztów i wysokości uzyskanych przychodów przez poszczególne rodzaje działalności socjalnej.
Saldo Ma konta 851 wyraża stan zakładowego funduszu świadczeń socjalnych.
51)
Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"
Konto 855 służy do ewidencji równowartości mienia zlikwidowanych przedsiębiorstw komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejętego przez organy założycielskie i nadzorujące.                    Na stronie Wn ujmuje się zmniejszenia funduszu z tytułu sprzedaży mienia lub jego likwidacji,                  a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwiększenia o równowartość mienia zlikwidowanych przedsiębiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustaloną na podstawie bilansów tych jednostek, w korespondencji z kontem 015. Saldo Ma konta 855 wyraża stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiębiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, przejętego przez organ założycielski lub nadzorujący, a nieprzekazanego spółkom, innym jednostkom organizacyjnym                 lub nieprzejętego na własne potrzeby, lub wartość mienia sprzedanego, ale jeszcze niespłaconego.
52)
Konto 860 - "Wynik finansowy"
Konto 860 służy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W końcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje się sumę:
1) poniesionych kosztów, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;
2) zmniejszeń stanu produktów oraz rozliczeń międzyokresowych w stosunku do stanu na początek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujących to konto;
3) wartości sprzedanych materiałów, w korespondencji z kontem 760;
4) kosztów operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostałych kosztów operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;
5) obowiązkowych zmniejszeń wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje się w końcu roku obrotowego sumę:
1) uzyskanych przychodów, w korespondencji z poszczególnymi kontami zespołu 7;
2) zwiększeń stanu produktów oraz rozliczeń międzyokresowych w stosunku do stanu na początek roku, w korespondencji z kontem 490;
Saldo konta 860 wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - stratę netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku następnym na konto 800.";
55)
Konto 870 - "Podatki i obowiązkowe rozliczenia z budżetem obciążające wynik finansowy"
Konto 870 służy do ewidencji obowiązkowych zmniejszeń wyniku finansowego z tytułu podatku dochodowego. Na stronie Wn konta 870 ujmuje się zarachowane zmniejszenia wyniku,                            w korespondencji z kontem 225. Ewidencję szczegółową do konta 870 prowadzi się według poszczególnych rozliczeń z budżetem. W końcu roku budżetowego saldo konta 870 podlega przeniesieniu na stronę Wn konta 860.
2.
Konta pozabilansowe
1) 
Konto 971 – „Zobowiązania z umów wykazujących ekonomiczne podobieństwo do umowy kredytu lub pożyczki”
Konto 971 służy do ewidencji wartości zobowiązań wynikających z umów wykazujących ekonomiczne podobieństwo do umowy kredytu lub pożyczki (np. umowa zakupu na raty). 

Na stronie Ma ujmuje się:

1) równowartość zobowiązania wynikającego z umowy 

2) wartość przypisów korygujących kwotę zobowiązania wynikającego z umowy

Na stronie Wn ujmuje się:

1) równowartość kwot dokonywanych spłat zobowiązania wynikającego z umowy

2) wartość odpisów korygujących kwotę zobowiązania wynikającego z umowy

Ewidencja szczegółowa do konta 971 powinna umożliwić ustalenie wartości zobowiązania wynikającego z każdej umowy.

Konto 971 może wykazywać saldo Ma oznaczające stan zobowiązań wynikających z umów wykazujących ekonomiczne podobieństwo do umowy kredytu lub pożyczki.

2) Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia między jednostkami"

Konto służy do ewidencji kwot wynikających ze wzajemnych rozliczeń między jednostkami w celu sporządzenia łącznego sprawozdania finansowego.

3)
Konto 980 - "Plan finansowy wydatków budżetowych"

Konto 980 służy do ewidencji planu finansowego wydatków budżetowych dysponenta środków budżetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje się plan finansowy wydatków budżetowych                       oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta 980 ujmuje się:
1)
równowartość zrealizowanych wydatków budżetu;
2)
wartość planu niewygasających wydatków budżetu do realizacji w roku następnym;
3)
wartość planu niezrealizowanego i wygasłego.
Ewidencja szczegółowa do konta 980 jest prowadzona w szczegółowości planu finansowego wydatków budżetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
4)
Konto 981 - "Plan finansowy niewygasających wydatków"
Konto 981 służy do ewidencji planu finansowego niewygasających wydatków budżetowych dysponenta środków budżetowych. Na stronie Wn konta 981 ujmuje się plan finansowy niewygasających wydatków budżetowych. Na stronie Ma konta 981 ujmuje się:
1)
równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych obciążających plan finansowy niewygasających wydatków budżetowych;
2)
wartość planu niewygasających wydatków budżetowych w części niezrealizowanej                          lub wygasłej.
Ewidencję szczegółową do konta 981 prowadzi się w szczegółowości planu finansowego niewygasających wydatków budżetowych. Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
5)
Konto 986 - "Skutki obniżenia górnych stawek podatkowych (kolumna 12 Rb-27S)"
Konto 986 służy do ewidencji wartości skutków obniżenia górnych stawek podatkowych. Zapisy z tego tytułu mogą być dokonywane na stronie Wn na koniec okresów sprawozdawczych na podstawie sprawozdań z ewidencji podatkowej. Ewidencja szczegółowa do konta 986 powinna być prowadzona według podziałek klasyfikacji budżetowej. Konto 986 może wykazywać saldo Wn. Saldo Wn oznacza stan wartości skutków obniżenia górnych stawek podatkowych
6)
Konto 987 - "Skutki udzielonych ulg i zwolnień (bez ulg i zwolnień ustawowych) (kolumna 13 Rb-27S)"
Konto 987 służy do ewidencji wartości skutków udzielonych ulg i zwolnień (bez ulg i zwolnień ustawowych). Zapisy z tego tytułu mogą być dokonywane na stronie Wn na koniec okresów sprawozdawczych na podstawie sprawozdań z ewidencji podatkowej. Ewidencja szczegółowa do konta 987 powinna być prowadzona według podziałek klasyfikacji budżetowej. Konto 987 może wykazywać saldo Wn. Saldo Wn oznacza stan wartości skutków udzielonych ulg i zwolnień (bez ulg i zwolnień ustawowych).

7)
Konto 988 - "Skutki decyzji – umorzenie zaległości podatkowych (kolumna 14 Rb-27S)"
Konto 988 służy do ewidencji wartości skutków decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja Podatkowa w zakresie umorzenia zaległości podatkowych. Zapisy z tego tytułu mogą być dokonywane na stronie Wn na koniec okresów sprawozdawczych na podstawie sprawozdań z ewidencji podatkowej. Ewidencja szczegółowa do konta 988 powinna być prowadzona według podziałek klasyfikacji budżetowej. Konto 988 może wykazywać saldo Wn. Saldo Wn oznacza stan wartości skutków decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja Podatkowa w zakresie umorzenia zaległości podatkowych.

8)
Konto 989 - "Skutki decyzji – rozłożenie na raty odroczenie terminu płatności, zwolnienie z obowiązku pobrania, ograniczenie poboru (kolumna 15 Rb-27S)"
Konto 989 służy do ewidencji wartości skutków decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja Podatkowa w zakresie rozłożenia na raty odroczenie terminu płatności, zwolnienia z obowiązku pobrania, ograniczenia poboru. Zapisy z tego tytułu mogą być dokonywane na stronie Wn na koniec okresów sprawozdawczych na podstawie sprawozdań z ewidencji podatkowej. Ewidencja szczegółowa do konta 989 powinna być prowadzona według podziałek klasyfikacji budżetowej. Konto 989 może wykazywać saldo Wn. Saldo Wn oznacza stan wartości skutków decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja Podatkowa w zakresie umorzenia zaległości podatkowych.

9)
Konto 990 - "Plan finansowy wydatków budżetowych w układzie zadaniowym"
Konto 990 służy do ewidencji planu finansowego wydatków budżetowych w układzie zadaniowym.
Na stronie Wn konta 990 ujmuje się plan finansowy wydatków budżetowych w układzie zadaniowym oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta 990 ujmuje się równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych w układzie zadaniowym oraz wartość planu niezrealizowanego. Ewidencja szczegółowa do konta 990 powinna być prowadzona w sposób umożliwiający sporządzenie sprawozdania z wykonania wydatków w układzie zadaniowym.
Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda.
10)
Konto 991 -
„Rozliczenia inkasentów”
Konto 991 służy do pozabilansowej ewidencji rozliczeń z inkasentami należności pieniężnych. Zapisy z tego tytułu mogą być dokonywane na stronie Wn na podstawie zestawień dokumentujących przypis należności do pobrania przez inkasenta. Na stronie Ma ujmuje się wartość odprowadzonych na rachunek bankowy jednostki pobranych kwot przez inkasentów oraz wartość odpisu należności do pobrania przez inkasenta. Ewidencja szczegółowa do konta 991 powinna być prowadzona według osób pełniących funkcję inkasenta. Konto 991 może wykazywać saldo Wn. Saldo Wn oznacza stan należności do pobrania przez inkasenta.

11)
Konto 992 - "Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budżetu państwa"
Konto 992 służy do ewidencji kwot ujętych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania wydatków, projektów i programów z budżetu państwa. Na stronie Wn konta 992 ujmuje się kwoty udzielonego zapewnienia. Na stronie Ma konta 992 ujmuje się przeniesienie kwot wynikających                     z ww. zapewnienia na konto 980.
12)
Konto 998 - "Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego"
Konto 998 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych ujętych w planie finansowym jednostki budżetowej danego roku budżetowego oraz w planie finansowym niewygasających wydatków budżetowych ujętych do realizacji w danym roku budżetowym.                      Na stronie Wn konta 998 ujmuje się:
1)
równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych wdanym roku budżetowym;
2)
równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje się zaangażowanie wydatków, czyli wartość umów, decyzji i innych postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków budżetowych w roku bieżącym. Ewidencja szczegółowa do konta 998 jest prowadzona według podziałek klasyfikacyjnych i powinna zapewnić w szczególności ustalenie kwoty niewygasających wydatków.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
13)
Konto 999 - "Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat"
Konto 999 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych lat            oraz niewygasających wydatków, które mają być zrealizowane w latach następnych. Na stronie Wn konta 999 ujmuje się równowartość zaangażowanych wydatków budżetowych w latach poprzednich, a obciążających plan finansowy roku bieżącego jednostki budżetowej lub plan finansowy niewygasających wydatków przeznaczony do realizacji w roku bieżącym. Na stronie Ma konta 999 ujmuje się wysokość zaangażowanych wydatków lat przyszłych. Ewidencja szczegółowa do konta 999 jest prowadzona według podziałek klasyfikacyjnych i powinna zapewnić w szczególności ustalenie kwoty niewygasających wydatków. Na koniec roku konto 999 może wykazywać saldo                              Ma oznaczające zaangażowanie wydatków budżetowych lat przyszłych. 
Konta wymienione w zakładowym planie kont mogą być wprowadzone do ewidencji księgowej                 w wypadkach uzasadniających ich użycie.
                                                                                      Załącznik Nr 3 
        do Zarządzenia Nr 89 /2019
                                                                                      Wójta Gminy Widuchowa 
                                                                                       z dnia 01 sierpnia 2019 r.
OCHRONA DANYCH I SPOSOBU PRZETWARZANIA
Wykaz zbiorów danych komputerowych stanowiących księgi rachunkowe

Szczegółowe informacje techniczne dotyczące struktur baz danych ZSI SIGID udostępnia informatykom urzędu na pisemny wniosek kierownictwa jednostki budżetowej. Poniżej wymienione są w skrócie zbiory używane przez program księgowości, zgodnie z art 10. ustawy o rachunkowości.  Podstawowe informacje, wprowadzane w postaci dziennika o zawartości:
Wykaz zbiorów danych tworzących księgi rachunkowe 
(Wersja dla MS-SQL) 
Cz. I wykaz tablic MS-SQL tworzących księgi rachunkowe z określeniem ich wzajemnych powiązań 
Podstawowe informacje, wprowadzane są do systemu komputerowego w postaci dekretów księgowych o strukturze: 
konto Wn, kwota Wn, konto Ma, kwota Ma, data operacji, opis operacji 
oraz opcjonalnie dla transakcyjnych kont zespołu „2” rodzaj należności zobowiązania, data wykonalności, opis transakcji jeżeli transakcja jest zdefiniowana dla dekretu księgowego. 
Dane te, trafią po zaksięgowaniu do tablicy „Operacji" w danym roku o nazwie: 
OPErr gdzie rr = rok np. 95 
w roku 1999, rr = „99" 
w roku 2000, rr = „A0" 
w roku 2001, rr = „A1" 
w roku 2002, rr = „A2" 
w roku 2008, rr = „A8" 
w roku 2010, rr = „B0" 
w roku 2011, rr = „B1" 
w roku 2015, rr = „B5” 
itd. dla wszystkich tablic rocznych znakowanych datą w nazwie tablicy. 
oraz do tablicy „Transakcji" w danym roku o nazwie: 
OPRrr gdzie rr = oznacza rok wg powyższego wzoru dla wszystkich tablic rocznych znakowanych datą w nazwie tablicy oraz w postaci narastających sum (obrotów za dany miesiąc) do tablicy „Obrotów i Sald" o nazwie: OISrr gdzie rr = oznacza rok wg powyższego wzoru dla wszystkich tablic rocznych znakowanych datą w nazwie tablicy. 
Tablice te są nieusuwalne, i po zamknięciu miesiąca/roku stają się tablicami archiwalnymi w rozumieniu braku możliwości zapisów do nich. Tablice te zakładane są przez program dynamicznie w miarę pracy programu (użytkownika), w kolejnych okresach księgowych.
Dekrety księgowe, grupowane są w tzw. dzienniki specjalizowane, opisane nazwą dziennika, datą dziennika (np. datą wyciągu bankowego), słownym opisem dziennika (np. numerem wyciągu bankowego). Każdy kolejny dekret księgowy otrzymuje wewnętrzny numer pozycji dekretu księgowego w obrębie swojego dziennika do którego został wprowadzony. Informacja nagłówkowa o dzienniku specjalizowanym, jego nazwa, data, opis , status (zaksięgowany, do rejestracji, do zaksięgowania), sumy kontrolne, zapisywane są w tablicy o nazwie: 
KATrr gdzie rr = oznacza rok wg powyższego wzoru dla wszystkich tablic rocznych znakowanych 
datą w nazwie tablicy. 
Dekrety księgowe dotyczące dzienników, które są przygotowywane przez program Księgowości Budżetowej rezydują w tablicy roboczej o nazwie: 
ROBrr gdzie rr = oznacza rok wg powyższego wzoru dla wszystkich tablic rocznych znakowanych datą w nazwie tablicy. Tablica obsługiwana od roku 2006. 
Dekrety księgowe dotyczące dzienników, które są przygotowywane przez inne niż Księgowość Budżetowa programy współpracujące z programem KB (np. programy pt. Środki Trwałe, Płace i inne), przed zaksięgowaniem dziennika rezydują w tablicach roboczych o nazwach : 

Xrrnnnn gdzie X = kod dziennika (np. S dla Środków Trwałych) gdzie rr = oznacza rok wg powyższego wzoru dla wszystkich tablic rocznych znakowanych datą w nazwie tablicy. 
nnnn = nr kolejny dziennika specjalizowanego np. 0011 Tablice te są 
stopniowo wycofywane z użycia (zależnie od wersji programu współpracującego z Księgowością 
Budżetową). Dane generowane z tych programów trafiają do tabeli ROBrr. 
Kody dzienników i ich numeracja narastająca w kolejnym roku przechowywana jest w tablicy o nazwie: J_NAZPL 

Po zaksięgowaniu dziennika specjalizowanego, program kopiuje zawartość tablic roboczych Xrrnnnn (np. SA80011) lub przepisuje dane z tablicy roboczej ROBrr do tablicy archiwalnej o nazwie: 

KSrrZBT gdzie rr = oznacza rok wg powyższego wzoru dla wszystkich tablic rocznych znakowanych datą w nazwie tablicy. 
Jest to nadzwyczajne archiwum, z którego można odtworzyć prawie całą księgowość, i z którego drukowane są rejestry dzienników. 

Aktualny w danym roku księgowym plan kont zapisywany jest w kilku tablicach o nazwach: KONTA 

NAZWYK 
KLASF 

DZIALY 
ROZDZ 

PARAG 
KON_OPI 

Aktualne w danym roku księgowym Jednostki Organizacyjne zapisywane są w tablicy o nazwie: 
WYDJO 
Plan budżetowy zapisywany jest do tablicy o nazwie: 
PLAN_rr gdzie rr = oznacza rok wg powyższego wzoru dla wszystkich tablic rocznych 
znakowanych datą w nazwie tablicy. 

Bilans otwarcia zapisywany jest do tablicy o nazwie: 
Borr gdzie rr = oznacza rok wg powyższego wzoru dla wszystkich tablic rocznych znakowanych datą w nazwie tablicy. 
Lista kontrahentów obsługiwana jest w tablicy: 
ROZRAH 
Po zamknięciu roku księgowego plan kont za rok miniony zostanie skopiowany jako archiwalny o nazwach: 
KONTAx gdzie: x = oznacza literę 
NAZWYKx A dla 1995 r. 
KLASFx B dla 1996 r. 
DZIALYx C dla 1997 r. 
ROZDZx D dla 1998 r. 
PARAGx E dla 1999 r. 
WYDJOx F dla 2000 r. 
KON_OPIx G dla 2001 r. 
H dla 2002 r. 
I dla 2003 r. 
J dla 2004 r. 
K dla 2005 r. 
L dla 2006 r. 
M dla 2007 r. 
N dla 2008 r. 
O dla 2009 r. itd. do 2025 r. 
Także lista kontrahentów uzyska status archiwalny w tablicy: 
ROZRAHx (gdzie x = j/w) 
Program korzysta z tablic będących wzorcami struktur przy zakładaniu właściwych tablic miesięcznych i rocznych. Są to tablice wzorcowe: 
BOWZOR 
KATWZOR 
AAWZOR 
ROBWZOR 
OISWZOR 
OPEWZOR 
OPRWZOR 
PLAN_WZ 
Program korzysta z tablic słownikowych, wspomagających generowanie różnego rodzaju tekstów, 
formularzy i sprawozdań. Tablice te nie tworzą ksiąg rachunkowych i jako takie nie będą 
dalej szczegółowo opisane. Są to m.in. Dane pomocnicze do obsługi kontrahentów przechowywane są w pomocniczych tablicach: 
ROZNAD -zawierającego dane nadawcy -urzędu 
ROZTXT -zawierającego teksty uzasadnienia prawnego wezwania do potwierdzenia zgodności sald. 
Dane pomocnicze z tekstami dla sprawozdań o wydatkach strukturalnych, 
WYDSTU 
WYDSTR 
Dane pomocnicze z tekstami do arkuszy bilansowych 
BIL_4 
BIL_94 
BIL_8 
BIL_78 
BIL378 
BIL_7 
BIL_107 
BIL_5 
BIL_55 
BIL_55 
BIL_9 
BIL_89 
BIL489 
i inne. Wszystkie w/w tablice bazy danych należą do standardu Microsoft SQL i są tablicami nie kodowanymi. 
Cz. II struktura tablic tworzących księgi rachunkowe z określeniem ich wzajemnych powiązań 
OPErr 
1 NR_DOK C 8 nazwa dziennika 
2 NR_ZAP N 3 nr pozycji 
3 DAT_DOK D 8 data operacji 
4 TRESC C 36 treść operacji 
5 STR_K C 2 strona konta 
6 KONTO C 26 nr konta 
7 KWOTA N 19.2 kwota 
8 KN_PRZ C 26 konto przeciwstawne 
9 KOD_TRANS C 10 kod transakcji 
10 KOD_PROJ C 5 kod projektu 
11 ROK_OBR C 4 rok obrotowy 
12 MC_OBR C 2 miesiąc obrotowy 
13 BO C 1 rezerwa 
14 STAT_ZAP C 10 status zapisu 
15 REZ1 C 10 rezerwa 
16 DREZ1 D 8 data rezerwowa 
17 WALUTA C 3 waluta 
OPRrr 
1 KONTO C 26 nr konta 
2 KOD_TRANS C 10 kod transakcji 
3 OPIS_TRANS C 36 opis transakcji 
4 DATA_TRANS D 8 data wymagalności 
5 TYP_ROZR C 1 typ transakcji 
6 STAT_TRANS C 1 status transakcji 
7 NR_DOK C 8 nazwa dziennika 
8 NR_ZAP N 3 nr zapisu 
9 DATA_ZMIAN D 8 data zapisu 
10 HAS_UZYTK C 8 kod operatora 
11 IDE_UZYTK C 20 identyfikator operatora 
12 ZADANIE C 8 kod zadania 
OISrr 
1 KONTO C 26 konto z każdego poziomu analityki 
2 SP_WN N 19.2 saldo początkowe zawsze aktualne Wn 
3 SP_MA N 19.2 saldo początkowe zawsze aktualne Ma 
4 KW_WN01 N 19.2 obroty narastające w m-cu 01 Wn 
5 KW_MA01 N 19.2 obroty narastające w m-cu 01 Ma 
6 KW_WN02 N 19.2 
7 KW_MA02 N 19.2 
8 KW_WN03 N 19.2 
9 KW_MA03 9 KW_MA03 
10 KW_WN04 N 19.2 
11 KW_MA04 N 19.2 
12 KW_WN05 N 19.2 
13 KW_MA05 N 19.2 
14 KW_WN06 N 19.2 
15 KW_MA06 N 19.2 
16 KW_WN07 N 19.2 
17 KW_MA07 N 19.2 
18 KW_WN08 N 19.2 
19 KW_MA08 N 19.2 
20 KW_WN09 N 19.2 
21 KW_MA09 N 19.2 
22 KW_WN10 N 19.2 
23 KW_MA10 N 19.2 
24 KW_WN11 N 19.2 
25 KW_MA11 N 19.2 
26 KW_WN12 N 19.2 obroty narastające w m-cu 12 Wn 
27 KW_MA12 N 19.2 obroty narastające w m-cu 12 Ma 
28 AKT_MC C 2 aktualny m-c 01,...,12 
29 OBR_NARWN N 19.2 nie używane 
30 OBR_NARMA N 19.2 nie używane 
31 PLAN N 19.2 zawsze aktualny plan po zmianach 
KATrr 
1 NAZWA C 8 nazwa dziennika 
2 WSKAZNIK N 1 status dziennika 
3 DAT D 8 data założenia 
4 S_WN1 N 19.2 obroty Wn 
5 S_WN2 N 19.2 zwykle j/w ale zliczane obroty Wn w czasie edycji 
6 S_MA1 N 19.2 obroty Ma 
7 S_MA2 N 19.2 zwykle j/w ale zliczane obroty Ma w czasie edycji 
8 S_PWN N 19.2 obroty kont pozabilansowych Wn 
9 S_PMA N 19.2 obroty kont pozabilansowych Ma 
10 LC_ZAP N 3 liczba pozycji w dzienniku 
11 TYP_D C 1 typ dekretu 
12 DAT_DOK D 8 data dziennika np. data wyciągu bankowego 
13 TRESC C 35 opis dziennika 
14 AKT_MC C 2 w obroty jakiego m-ca ('01' do '12') zaksięgowano 
15 NR_WYST C 20 opis -nr wystawcy, dowolny tekst 
16 DAT_KS D 8 data księgowania 
17 DO_KSIEG C 1 wskaźnik do kontroli w sieci komputerów 
18 IDE_REJES C 8 kod osoby rejestrującej -wg słownika 
19 IDE_KSIEG C 8 kod osoby księgującej -wg słownika 
20 INFO_DOD C 10 
21 DAT_DOD D 8 
ROBrr 
1 NR_ZAP N 3 numer zapisu (dekretu w pliku) 
2 KONTO_WN C 26 numer konta WN 
3 KONTO_WNP C 26 numer konta przeciwstawnego do WN 
4 KW_WN N 19.2 kwota strony WN dekretu 
5 KONTO_MA C 26 numer konta MA 
6 KONTO_MAP C 26 numer konta przeciwstawnego do MA 
7 KW_MA N 19.2 kwota strony MA dekretu 
8 NAZWA C 8 nazwa dziennika 
9 STATUSP C 1 status przetwarzania 
10 STATUSD C 1 status dekretu 
11 TRESC C 36 treść dekretu 
12 DAT_DOK D 8 data dekretu 
13 ROK_OBR C 4 rok obrotowy dziennika 
14 WALUTA C 3 waluta dziennika 
15 KODTRANSWN C 10 kod transakcji konta strony WN 
16 KODTRANSMA C 10 kod transakcji konta strony MA 
17 KOD_PROJ C 5 kod projektu -nie wykorzystane 
18 DAT_ZAP D 8 data utworzenia/zmiany dekretu 
19 DAT_DEL D 8 data usunięcia dekretu 
20 DAT_REZ1 D 8 data rezerwowa 1 
21 KOD_REZ1 C 10 rezerwa 
22 NR_DOKUZ C 15 rezerwa 
J_NAZPL 
1 KOD_NAZWY C 2 kod dziennika wg użytkownika 
2 OPIS_NAZWY C 30 opis dziennika wg użytkownika 
3 ROK90 C 4 ostatni zastosowany w roku 1990 numer dziennika 
4 ROK91 C 4 
5 ROK92 C 4 
6 ROK93 C 4 
7 ROK94 C 4 
8 ROK95 C 4 
9 ROK96 C 4 
10ROK97 C4 
11ROK98 C4 
12ROK99 C4 
13ROK00 C4 
14ROK01 C4 
15ROK02 C4 
16ROK03 C4 
17ROK04 C4 
18ROK05 C4 
19ROK06 C4 
20ROK07 C4 
21ROK08 C4 
22ROK09 C4 
23ROK10 C4 
24ROK11 C4 
25ROK12 C4 
26ROK13 C4 
27 ROK14 C 4 ostatni zastosowany w roku 2014 numer dziennika, itd. 
28ROK15 C4 
29 INFO_DOD C 10 
KSrrZBT 
1 NR_ZAP N 3 numer zapisu (dekretu w pliku) 
2 KONTO_WN C 26 numer konta WN 
3 KONTO_WNP C 26 numer konta przeciwstawnego do WN 
4 KW_WN N 19.2 kwota strony WN dekretu 
5 KONTO_MA 5 KONTO_MA numer konta MA 
6 KONTO_MAP C 26 numer konta przeciwstawnego do MA 
7 KW_MA N 19.2 kwota strony MA dekretu 
8 NAZWA C 8 nazwa dziennika 
9 STATUSP C 1 status przetwarzania 
10 STATUSD C 1 status dekretu 
11 TRESC C 36 treść dekretu 
12 DAT_DOK D 8 data dekretu 
13 ROK_OBR C 4 rok obrotowy dziennika 
14 WALUTA C 3 waluta dziennika 
15 KODTRANSWN C 10 kod transakcji konta strony WN 
16 KODTRANSMA C 10 kod transakcji konta strony MA 
17 KOD_PROJ C 5 kod projektu -nie wykorzystane 
18 DAT_ZAP D 8 data utworzenia/zmiany dekretu 
19 DAT_DEL D 8 data usunięcia dekretu 
20 DAT_REZ1 D 8 data rezerwowa 1 
21 KOD_REZ1 C 10 rezerwa 
22 NR_DOKUZ C 15 rezerwa 
KONTA 
1 NUMER C 26 numer konta 
2 WYDZIAL C 2 kod Jednostki Organizacyjnej 
3 DZIAL C 3 dział klasyfikacji budżetowej 
4 ROZDZIAL C 5 rozdział klasyfikacji budżetowej 
5 PARAGRAF C 6 paragraf klasyfikacji budżetowej 
6 STR_KL C 2 strona konta dla typowego salda 
7 TYP C 1 typ konta 
8 ROZRACH C 1 rodzaj rozrachunku dla kont zespołu „2” 
9 ROK_BLOK C 2 rok blokady konta 
10 KOSZT C 1 rodzaj klasyfikacji budżetowej 
11 STATUS1 C 21 zapisy wiążące konto ze sprawozdaniami Rb 
12 STATUS2 C 21 zapisy wiążące konto ze sprawozdaniami Rb 
13 STATUS3 C 21 zapisy wiążące konto ze sprawozdaniami Rb 
14 STATUS4 C 21 zapisy wiążące konto ze sprawozdaniami Rb 
15 STATUS5 C 21 zapisy wiążące konto ze sprawozdaniami Rb 
16 STATUS6 C 21 zapisy wiążące konto ze sprawozdaniami Rb 
17 STATUS7 C 21 zapisy wiążące konto ze sprawozdaniami Rb 
18 STATUS8 C 21 zapisy wiążące konto ze sprawozdaniami Rb 
19 STATUS9 C 21 zapisy wiążące konto ze sprawozdaniami Rb 
20 KOD_PROJ C 5 kod projektu 
21 WYD_STR C 6 kod symbolu wydatków strukturalnych do 2006 r. 
22 WYD_STU C 6 kod symbolu wydatków strukturalnych od 2007 r. 
23 STATUSA C 21 zapisy wiążące konto ze sprawozdaniami Rb 
24 STATUSB C 21 zapisy wiążące konto ze sprawozdaniami Rb 
25 STATUSC C 21 zapisy wiążące konto ze sprawozdaniami Rb 
26 STATUSD C 21 zapisy wiążące konto ze sprawozdaniami Rb 
27 KOD_REZ1 C 10 rezerwa 
NAZWYK 
1 NUMER C 26 konto -poziom analityki konta 
2 POZ_AN N 1 poziom analityki 
3 NAZWA C 30 nazwa poziomu analityki 
KLASF KLASF C 16 klasyfikacja budżetowa dział, rozdział, paragraf 
2 NAZWA C 30 nazwa wg użytkownika 
3 RODZ C 1 rodzaj klasyfikacji budżetowej 
DZIALY 
1 KLUCZ C 3 klasyfikacja budżetowa dział 
2 OPIS C 200 opis rozszerzony 
3 NAZWA C 30 opis skrócony wg użytkownika 
4 RODZ C 1 rodzaj klasyfikacji budżetowej 
ROZDZ 
1 KLUCZ C 5 klasyfikacja budżetowa rozdział 
2 OPIS C 200 opis rozszerzony 
3 NAZWA C 30 opis skrócony wg użytkownika 
4 RODZ C 1 rodzaj klasyfikacji budżetowej 
PARAG 
1 KLUCZ C 6 klasyfikacja budżetowa paragraf 
2 OPIS C 200 opis rozszerzony 
3 NAZWA C 30 opis skrócony wg użytkownika 
4 RODZ C 1 rodzaj klasyfikacji budżetowej 
KON_OPI 
1 TXT_ID C 26 konto analityczne 
2 TXT_LP C 1 wewnętrzny numer tekstu 
3 TXT_OPIS C 80 linia z tekstem 
4 TXT_DPRO D 8 data zapisu z programu 
5 TXT_DSYS D 8 data systemowa 
6 TXT_REZ1 C 20 identyfikator 
7 TXT_REZ2 C 25 nazwisko i imię 
WYDJO 
1 KOD C 2 kod jednostki organizacyjnej 
2 NAZWA C 30 nazwa jednostki 
PLANrr 
1 KONTO C 26 numer konta 
2 DATA_PLANU D 8 data planu 
3 KOREKTA N 17.2 korekta planu 
4 KWOTA N 18.2 kwota planu 
5 OPIS C 30 opis planu 
6 ROZNICA N 19.2 różnica względem poprzedniego planu 
7 DATA_KOR D 8 data korekty planu 
8 REZERWA1 N 19.2 
9 REZERWA2 N 19.2 
10 OPIS_REZ1 C 60 
11 DATA_REZ1 D 8 
Borr 
1 KONTO C 26 numer konta 
2 SP_WN N 19.2 kwota Wn 
3 SP_MA N 19.2 kwota Ma 
4 AKT_MC C 2 status przetwarzania 
6 RH_POCZT C 24 poczta 
7 RH_KOD C 5 kod adresowy 
8 RH_BANK C 30 nazwa banku 
9 RH_LKKONTO C 2 liczba kontrolna 
10 RH_KONTO C 50 nr konta 
11 RH_NIP C 13 nr NIP kontrahenta 
12 RH_TLF C 30 nr tel. 
13 RH_UWAGI C 60 uwagi 
14 RH_STATU C 1 status zapisu 
15 RH_STATP C 1 status przetwarzania 
16 RH_DATWYD D 8 data wydruku ostatniej decyzji 
17 RH_FIRMA C 10 kod firmy 
18 RH_REZ1 C 10 rezerwa 
KS_PZFU 
1 NJ_KOD C 4 nie używany 
2 UZY_SKR C 8 skrót użytkownika na ekran 
3 UZY_OPI C 60 opis skrócony użytkownika na ekran wyboru 
4 STATUS C 1 status A aktywny U usunięty lub zmieniony 
5 DEF_HAS C 8 pole techniczne 
6 DEF_IDE C 20 identyfikator użytkownika 
7 DEF_DAT D 8 data zapisu definicji 
8 ARC_HAS C 8 pole techniczne 
9 ARC_IDE C 20 identyfikator użytkownika 
10 ARC_DAT D 8 data kasowania zapisu 
11 UZY1TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
12 UZY2TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
13 UZY3TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
14 UZY4TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
15 UZY5TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
16 UZY6TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
17 UZY7TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
18 UZY8TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
19 DEF_POZ C 1 definicja poziom analityki "0,1,2,3,4,5,6,7,8,9" 
20 DEF_ZAG C 81 definicja zagnieżdżenia 
21 DEF_LAST C 1 
KS_PZGZ 
1 NJ_KOD C 4 nie używany 
2 UZY_SKR C 8 skrót użytkownika na ekran 
3 UZY_OPI C 60 opis skrócony użytkownika na ekran wyboru 
4 STATUS C 1 status A aktywny U usunięty lub zmieniony 
5 DEF_HAS C 8 pole techniczne 
6 DEF_IDE C 20 identyfikator użytkownika 
7 DEF_DAT D 8 data zapisu definicji 
8 ARC_HAS C 8 pole techniczne 
9 ARC_IDE 9 ARC_IDE identyfikator użytkownika 
10 ARC_DAT D 8 data kasowania zapisu 
11 UZY1TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
12 UZY2TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
13 UZY3TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
14 UZY4TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
15 UZY5TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
16 UZY6TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
17 UZY7TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
18 UZY8TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
KS_PZRZ 
1 NJ_KOD C 4 nie używany 
2 UZY_SKR C 8 skrót użytkownika na ekran 
3 UZY_OPI C 60 opis skrócony użytkownika na ekran wyboru 
4 STATUS C 1 status A aktywny U usunięty lub zmieniony 
5 DEF_HAS C 8 pole techniczne 
6 DEF_IDE C 20 identyfikator użytkownika 
7 DEF_DAT D 8 data zapisu definicji 
8 ARC_HAS C 8 pole techniczne 
9 ARC_IDE C 20 identyfikator użytkownika 
10 ARC_DAT D 8 data kasowania zapisu 
11 UZY1TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
12 UZY2TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
13 UZY3TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
14 UZY4TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
15 UZY5TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
16 UZY6TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
17 UZY7TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
18 UZY8TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
KS_PZSZ 
1 NJ_KOD C 4 nie używany 
2 UZY_SKR C 8 skrót użytkownika na ekran 
3 UZY_OPI C 60 opis skrócony użytkownika na ekran wyboru 
4 STATUS C 1 status A aktywny U usunięty lub zmieniony 
5 DEF_HAS C 8 pole techniczne 
6 DEF_IDE C 20 identyfikator użytkownika 
7 DEF_DAT D 8 data zapisu definicji 
8 ARC_HAS C 8 pole techniczne 
9 ARC_IDE C 20 identyfikator użytkownika 
10 ARC_DAT D 8 data kasowania zapisu 
11 UZY1TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
12 UZY2TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
13 UZY3TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
14 UZY4TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
15 UZY5TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
16 UZY6TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
17 UZY7TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
18 UZY8TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
19 AK1_FUK C 8 
20 AK1_FUN C 60 
21 AK2_FU C 81 
22 AK3_FU C 1 
23 AJ2_KIK C 6 
24 AJ2_KIN C 60 
25 AJ3_DWPR C 1 
26 AJ4_MB C 1 
27 AJ5_TJ C 1 
28 AJ6_JRK C 60 
29 AJ6_JRN C 30 
30 AJ6_JR C 2 
31 AJ7_INK C 60 
32 AJ7_INN C 30 
33 AJ7_IN C 2 
34 AJ8_DYK C 60 
35 AJ8_DYN C 30 
36 AJ8_DY C 2 
37 AN9_WPFK C 8 
38 AN9_WPFN C 60 
39 ANA_RZK C 8 
40 ANA_RZN C 60 
41 ANB_GZ C 81 
42 ANC_ZF C 81 
43 ID_ZADANIA N 10 
44 KOD_Z C 15 
45 NAZWA C 250 
21 AK2_FU C 81 
22 AK3_FU C 1 
23 AJ2_KIK C 6 
24 AJ2_KIN C 60 
25 AJ3_DWPR C 1 
26 AJ4_MB C 1 
27 AJ5_TJ C 1 
28 AJ6_JRK C 60 
29 AJ6_JRN C 30 
30 AJ6_JR C 2 
31 AJ7_INK C 60 
32 AJ7_INN C 30 
33 AJ7_IN C 2 
34 AJ8_DYK C 60 
35 AJ8_DYN C 30 
36 AJ8_DY C 2 
37 AN9_WPFK C 8 
38 AN9_WPFN C 60 
39 ANA_RZK C 8 
40 ANA_RZN C 60 
41 ANB_GZ C 81 
42 ANC_ZF C 81 
43 ID_ZADANIA N 10 
44 KOD_Z C 15 
45 NAZWA C 250 
1 TN_PAIDENT C 12 nr stacji 
2 TN_GRUPA C 8 grupa nastaw 
3 TN_DATZAP D 8 data zapisu Nastawy 
4 TN_DEFHAS C 8 pole techniczne 
5 TN DEFIDE C 20 identyfikator użytkownika 
6 TN_ATRYB C 2 kod atrybutu: 
7 TN_STATUS C 1 
8 TN_KOD C 60 
9 TN_NAZWA C 60 
10 TN_DEFZAG C 81 
11 TN_DEFPOZ C 1 
12 TN_DEFLAST C 1 
13 TN_REZ1 C 10 
14 TN_DREZ1 D 8 
15 TN_LREZ1 L 1 
KS_PZWP 
1 NJ_KOD C 4 nie używany 
2 UZY_SKR C 8 skrót użytkownika na ekran 
3 UZY_OPI C 60 opis skrócony użytkownika na ekran wyboru 
4 STATUS C 1 status A aktywny U usunięty lub zmieniony 
5 DEF_HAS C 8 pole techniczne 
6 DEF_IDE C 20 identyfikator użytkownika 
7 DEF_DAT D 8 data zapisu definicji 
8 ARC_HAS C 8 pole techniczne 
9 ARC_IDE C 20 identyfikator użytkownika 
10 ARC_DAT D 8 data kasowania zapisu 
11 UZY1TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
12 UZY2TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
13 UZY3TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
14 UZY4TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
15 UZY5TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
16 UZY6TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
17 UZY7TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
18 UZY8TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
11 UZY1TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
12 UZY2TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
13 UZY3TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
14 UZY4TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
15 UZY5TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
16 UZY6TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
17 UZY7TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
18 UZY8TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
1 NJ_KOD C 4 nie używany 
2 UZY_SKR C 8 skrót użytkownika na ekran 
3 UZY_OPI C 60 opis skrócony użytkownika na ekran wyboru 
4 STATUS C 1 status A aktywny U usunięty lub zmieniony 
5 DEF_HAS C 8 pole techniczne 
6 DEF_IDE C 20 identyfikator użytkownika 
7 DEF_DAT D 8 data zapisu definicji 
8 ARC_HAS C 8 pole techniczne 
9 ARC_IDE C 20 identyfikator użytkownika 
10 ARC_DAT D 8 data kasowania zapisu 
11 UZY1TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
12 UZY2TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
13 UZY3TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
14 UZY4TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
15 UZY5TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
16 UZY6TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
17 UZY7TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
18 UZY8TXT C 80 opis na wydruk formatowany przy zapisie 80 x 8 do spacji C 80 
19 ID_ZRFIN N 10 
20 KOD_ZRFIN C 5 
21 SKROT C 20 
22 NAZWA C 120 
System informatyczny SIGID składa się z następującego oprogramowania:
1. Podatek od nieruchomości osoby fizyczne ver NF 4.05a

2. Podatek od nieruchomości osoby prawne ver NJ 4.02d
3. Podatek rolny – osoby fizyczne ver RF 4.05a

4. Podatek rolny – osoby prawne ver RJ 4.02d
5. Podatek od środków transportowych ver PD 4.04d
8. Ewidencja opłat dzierżawnych ver UD 5.01f
9. Ewidencja i rozliczanie podatku VAT ver EV 5.03i
10. Księgowość budżetowa ver KB 5.04c
11. Ewidencja i drukowanie faktur ver FA 5.01d
12. Płace i kadry PL 4.10a
13. Ewidencja środków trwałych i wyposażenia ES 5.02d
15. Ewidencja opłat za wieczyste użytkowanie WU 4.03b
16. Rejestr zaangażowania środków budżetowych ver 1.93.0
Wymienione wersje oprogramowania ulegają aktualizacji stosownie do poprawek i zmian wersji oprogramowania publikowanego na stronach internetowych producenta oprogramowania. Określa się datę rozpoczęcia eksploatacji wyżej wymienionych wersji oprogramowania na dzień podpisania zarządzenia.

W systemie SIGID wdrożone są mechanizmy ochrony dostępu do danych w bazach danych i ochrony przed uruchomieniem określonych zadań przez nieuprawnione osoby.
Uprawnienia w programie księgowości

XE „uprawnienia”

XE „zamykanie miesiąca i roku”
Pracownik może mieć uprawnienia na dostęp do:
- całego systemu SIGID i tym samym całego programu Księgowości Budżetowej, - całego programu Księgowości Budżetowej, a w nim:
- przeglądanie planu kont,
- zmiany w planie kont i słownikach,
- drukowanie planu kont,
- usuwanie i blokada konta,
- obsługa planu budżetowego,
- obsługa bilansu otwarcia,
- zamykanie miesiąca i roku,
- rejestracja i zmiana kodów dzienników,
- księgowanie dzienników na kontach,
- przeglądanie danych księgowych,
- drukowanie danych księgowych,
Program umożliwia przypisywanie pracownikom uprawnień oraz zakazów  na szczegółowe zadania. 
                                                                                      Załącznik Nr 4 
        do Zarządzenia Nr 89/2019
                                                                                      Wójta Gminy Widuchowa 
                                                                                      z dnia 01 sierpnia 2019 r.
Na potrzeby ewidencji księgowej projektów realizowanych przy udziale środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej w tym w szczególności projektów realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego prowadzi się wyodrębnioną ewidencję księgową stosując plan kont oraz ogólne zasady rachunkowości wprowadzone niniejszym zarządzeniem.

Wyodrębnienie ewidencji księgowej realizowane jest w szczególności przez:

- wyodrębnienie rachunku bankowego prowadzonego specjalnie  na potrzeby projektu na którym gromadzone będą środki dla całego zadania z tytułu środków z budżetu Unii Europejskiej i dokonywane będą płatności; 

- ewidencjonowanie  zdarzeń  gospodarczych  projektu,  w opisanym niniejszym zarządzeniem programie księgowym „Księgowość budżetowa”, z zastosowaniem dwuliterowych niepowtarzalnych  wyróżników używanych kont księgowych dla każdego projektu oddzielnie (w tym w szczególności dla kont księgowych stosowanych do ewidencji środków trwałych). Odczytanie znaczenia dwuliterowego wyróżnika ze skróconą nazwą projektu dostępne jest z poziomu programu księgowego oraz wydruków ksiąg rachunkowych i zestawień obrotów i sald dla każdego projektu. Dwuliterowe wyróżniki pozwalają na sprawną identyfikację kont księgowych używanych do ewidencji księgowej operacji gospodarczych występujących przy realizacji projektu.
W trakcie realizacji projektu do momentu rozliczenia dokumenty księgowe są przechowywane w referacie finansów. Po całkowitym rozliczeniu projektu dokumenty zostaną przekazane do archiwum zakładowego i przechowywane przez okres zgodny z zawartą umową o dofinansowanie
Wszystkie dokumenty dotyczące projektu umieszcza się w oddzielnych segregatorach.  
Dla projektów realizowanych przy udziale środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej w tym w szczególności projektów realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego stosuje się również inne zasady wyodrębniania ewidencji zdarzeń gospodarczych przewidziane dla realizacji projektu umową o dofinansowanie. 

