Załącznik Nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego 

Urzędu Gminy Widuchowa

SCHEMAT ORGANIZACYJY URZĘDU GMINY WIDUCHOWA
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Załącznik Nr  2

do Regulaminu Organizacyjnego 

Urzędu Gminy Widuchowa

WYKAZ STANOWISK PRACY 
W URZĘDZIE GMINY WIDUCHOWA

	Lp.
	Symbol
	Stanowisko pracy
	Liczba etatów

	Kierownictwo Urzędu

	1
	W
	Wójt Gminy
	1

	2
	ZW
	Zastępca Wójta
	1

	3
	SK
	Skarbnik Gminy – Kierownik Referatu Finansowego
	1

	4
	SE
	Sekretarz Gminy – Kierownik Referatu Organizacyjnego
	1

	

	
	OR
	Referat Organizacyjny

	5
	
	Zastępca Kierownika – Inspektor

Stanowisko ds. obsługi Rady Gminy, obsługi wyborów i referendów, Inspektor Ochrony Danych
	1

	6
	
	Stanowisko ds. obsługi kancelaryjno - biurowej Urzędu, prowadzenia sekretariatu Wójta, polityki informacyjnej i promocji gminy- Inspektor/podinspektor
	1

	7
	
	Stanowisko ds. archiwum zakładowego i obsługi systemu teleinformatycznego CEiDG – Inspektor/podinspektor
	1

	

	
	FN
	Referat Finansowy

	8
	
	Zastępca Skarbnika – Księgowy
Stanowisko ds. ewidencji dochodów i rozliczeń podatku VAT
	1

	9
	
	Stanowisko ds. księgowości i płac – Księgowy/młodszy księgowy
	1

	10
	
	Stanowisko ds. ewidencji środków trwałych 

-Księgowy/młodszy księgowy
	1

	11
	
	Stanowisko ds. ewidencji wydatków, sprawozdawczości i ewidencji księgowej budżetu Gminy - Księgowy/młodszy księgowy
	1

	12
	Fn Pd
	Stanowisko ds. wymiaru podatków - Inspektor/podinspektor
	2

	13
	Fn Pd
	Stanowisko ds. windykacji podatków 

- Inspektor/podinspektor
	1

	
	ISOR
	            Referat Inwestycji, Ochrony Środowiska, 

        Gospodarki Odpadami i Rozwoju Lokalnego

	14
	
	Kierownik Referatu Inwestycji, Ochrony Środowiska, 

 Gospodarki Odpadami i Rozwoju Lokalnego
	1

	15
	
	Zastępca Kierownika – Inspektor 

Stanowisko ds. zamówień publicznych, pozyskiwania środków zewnętrznych, zmian klimatycznych, turystyki                 i ochrony zabytków
	1

	16
	
	Stanowisko ds. inwestycji, remontów, dróg gminnych i transportu - Inspektor/podinspektor
	1

	17
	
	Stanowisko ds. oświaty, współpracy. z organizacjami pozarządowymi i jednostkami pomocniczymi gminy

- Inspektor/podinspektor
	1

	18
	
	Stanowisko ds. planowania przestrzennego i gospodarki nieruchomościami - Inspektor/podinspektor
	1

	19
	
	Stanowisko ds. ochrony środowiska, ochrony przyrody i rolnictwa - Inspektor/podinspektor
	1

	20
	
	Stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi 

- Inspektor/podinspektor
	1

	21
	
	Stanowisko ds. obsługi finansowo-księgowej systemu gospodarowania odpadami komunalnymi 

- Inspektor/podinspektor
	1

	

	
	USC
	Urząd Stanu Cywilnego

	22
	
	Kierownik USC
	1

	23
	SO
	Stanowisko ds. obywatelskich i ewidencji ludności – Inspektor/podinspektor
	1

	

	
	
	Samodzielne stanowiska pracy

	24
	OC
	Samodzielne stanowisko ds. obronnych, obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego – Inspektor/podinspektor
	1

	

	
	
	              Stanowiska pomocnicze i obsługi

	25
	
	Sprzątaczka
	2

	26
	
	Konserwator
	1

	

	Razem liczba etatów
	28


