










              Załącznik do Zarządzenia Nr 235/2020

    Wójta Gminy Widuchowa 

     z dnia 05 sierpnia 2020 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powołanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na zadanie pn. „Dowóz uczniów do placówek oświatowych na terenie Gminy Widuchowa realizowany w oparciu o komunikację regularną na podstawie biletów miesięcznych i jednorazowych oraz przewóz dzieci niepełnosprawnych do szkół specjalnych w oparciu o linię regularną specjalną - od 01 września 2020 roku do 25 czerwca 2021 roku”, 
1. 1. Komisja przetargowa, zwana dalej „Komisją” działa w oparciu o przepisy ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 dalej pzp) oraz przepisy wykonawcze do tej ustawy.

2. Komisja rozpoczyna działalność z dniem powołania. 

3. Komisja kończy działalność z dniem podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego lub z chwilą unieważnienia postępowania, a jeżeli wniesiono odwołanie, po wydaniu orzeczenia przez Krajową Izbę Odwoławczą.

4. Postanowienia Komisji są wiążące, jeżeli w jej posiedzeniu będą uczestniczyć 
co najmniej dwie osoby wchodzące w jej skład. 

5. Członkowie Komisji niezwłocznie po zakończeniu sesji otwarcia ofert składają pisemne oświadczenia o braku lub istnieniu okoliczności o których mowa w art.17 ust.1 pzp pod rygorem odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych zeznań  i przekazują je Przewodniczącemu Komisji.

6. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postępowania okoliczności wymienionych w art. 17 ust. 1 pzp, członek komisji obowiązany jest niezwłocznie wyłączyć się z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, powiadamiając o tym na piśmie przewodniczącego komisji oraz kierownika zamawiającego, a w przypadku przewodniczącego komisji – kierownika zamawiającego. 

7. Czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego podjęte przez osobę podlegającą wyłączeniu po powzięciu przez nią wiadomości o okolicznościach, o których mowa w art. 17 ust. 1 pzp, powtarza się, z wyjątkiem otwarcia ofert oraz innych czynności faktycznych niewpływających na wynik postępowania.
8. Komisja jest zobowiązana do zapoznania się ze Specyfikacją Istotnych Warunków
Zamówienia, zwanej dalej „SIWZ”. 
9. Zadaniem Komisji jest w szczególności: 
1) dokonanie oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty,
2) sporządzenie protokołu z przebiegu postępowania,
3) przedłożenie Zamawiającemu do zatwierdzenia wniosków wynikających 

            z  przeprowadzonego postępowania.

10. Komisja w części jawnej posiedzenia jest zobowiązana do:

1) sprawdzenia stanu zabezpieczenia ofert,
2) dokonania publicznego otwarcia ofert w terminie oznaczonym w ogłoszeniu     
i   SIWZ,
3) odczytania kwoty przeznaczonej przez Zamawiającego na wykonanie zadania,
4)  odczytania nazwy oferentów, proponowanych cen, warunków gwarancji, terminów wykonania.
11. Komisja w części niejawnej posiedzenia jest zobowiązana do:

1) dokonania oceny dopuszczonych do dalszego postępowania ofert w oparciu 
o kryteria  zawarte w SIWZ,
2) opracowania ogłoszenia o wynikach przeprowadzonego postępowania 
i skierowania go do publikacji,
3) opracowania kompleksowej dokumentacji postępowania i przekazania jej do zatwierdzenia przez Zamawiającego. 

12. Komisja jest uprawniona do:
1) rozpatrywania i rozstrzygania złożonych podczas postępowania oświadczeń,

2) nanoszenia w ofertach, za zgodą oferentów poprawek, jeżeli oferty zawierają oczywiste omyłki uznania oferty za nieważną z powodu błędów formalnych,
3) stwierdzenia spełnienia warunków ustalonych przez Zamawiającego 
w poszczególnych ofertach,
4) odrzucenia wszystkich ofert,
5) dokonania ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty,
6) korzystania z opinii powołanych ekspertów.

13. Członkowie Komisji wspólnie odpowiadają za dokonanie oceny spełniania przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz dokonanie badania i oceny złożonych ofert i wybranie najkorzystniejszej oferty.

